
 

 

Depuis 1916, l'Organisation des Suisses de l'étranger (OSE), SwissCommunity, représente les 
intérêts généraux des Suisses de l'étranger et est reconnue par les autorités comme le porte-
parole de la Cinquième Suisse. Plus de 826 000 Suisses vivent à l'étranger. Nous les informons 
des événements qui se déroulent dans leur pays d'origine, représentons leurs intérêts et les 
aidons à exercer leurs droits politiques. 

Pour notre bureau à Berne, nous recherchons pour le 1er avril 2026 ou à convenir un-e 
 
ÉTUDIANT(E) SALARIÉ(E) (30-50 %) AU SERVICE JURIDIQUE 
 
TÂCHES PRINCIPALES 

 Répondre aux questions des Suisses de l'étranger sur des sujets juridiques et administratifs 
 Assistance administrative au service juridique, en particulier gestion des dossiers et 

archivage 
 Collaboration à la gestion et à la mise à jour du site web 
 Examen et traitement des demandes d'aide, y compris le suivi des dossiers 
 Vérification des conditions requises pour la reconnaissance des associations suisses par 

l'OSE 
 Assistance pour d'autres questions juridiques 
 Collaboration aux relations publiques (en fonction des intérêts et des aptitudes), notamment 

préparation de contenus spécialisés, participation à la rédaction de textes, assistance à la 
préparation de webinaires et réalisation de recherches juridiques et thématiques 

PROFIL 

 Étudiant(e) en droit  
 Intérêt pour les questions juridiques et politiques à dimension internationale   
 Excellente maîtrise de l'allemand ou du français, avec de bonnes connaissances de l'autre 

langue ; la maîtrise d'autres langues est un atout 
 Méthode de travail fiable et autonome, esprit d'initiative 

NOUS OFFRONS 

Un travail varié et intéressant au sein d'une petite équipe engagée, avec un temps de travail 
annuel et une grande liberté d'action. Flexibilité en matière d'horaires de travail – pendant les 
vacances semestrielles, il est possible d'augmenter le temps de travail. Un lieu de travail 
agréable dans le quartier de Kirchenfeld à Berne, facilement accessible en transports publics.  

RENSEIGNEMENTS 

Rebekka Theiler, responsable du service juridique, theiler@swisscommunity.org, 031 356 61 12 
(lundi, mardi, jeudi) 
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VOTRE CANDIDATURE 

Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature complète par e-mail à l'adresse 
personal@swisscommunity.org. 

ADRESSE 
Organisation des Suisses de l'étranger  
Alpenstrasse 26  
3006 Berne  
 
www.swisscommunity.org 

 

mailto:personal@swisscommunity.org
http://www.swisscommunity.org/

