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Theater Orchester Biel Solothurn TOBS ist eine dynamische und erfolgreiche
Kulturinstitution, die in den Stadttheatern Biel und Solothurn sowie schweizweit in
zahlreichen Gastspielhdusern pro Jahr mehr als 250 Opern- und Schauspielauffihrungen,
Sinfoniekonzerte und Tanzvorstellungen veranstaltet.

Fur unsere Verwaltung in Biel suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine*n

Verantwortliche*n Finanzbuchhaltung 60 %

lhre Aufgaben

Sie sind verantwortlich fir die Debitoren und Kreditoren inkl. Zahlungsverkehr
Sie wirken bei der Erarbeitung und Optimierung von Abstimmungsprozessen mit
Sie sind verantwortlich fur die Monatsabschliisse

Sie fuhren den Jahresabschluss mit dem Verwaltungsdirektor durch

Sie erstellen die Tantiemen- und Gastspielabrechnungen

Sie sind zusténdig flr die Einnahmen- und Besucherstatistiken

Sie Ubernehmen diverse administrative Aufgaben

lhr Profil

o Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und berufliche Erfahrungen im
Rechnungswesen (z. B. Sage 50)

Sie verfligen Uber eine vernetzte Denkweise und haben ein Flair fir Zahlen
Der Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen ist Ihnen vertraut
Deutsch in Wort und Schrift sowie gute Franzdsischkenntnisse

Sie sind eine engagierte Persdnlichkeit, die gerne selbsténdig arbeitet

Wir bieten lhnen in einem lebhaften und mehrsprachigen Betrieb eine spannende und
abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Selbstverantwortung. Sie pflegen persdnliche
Kontakte zu allen Bereichen eines Theater- und Orchesterbetriebes wie Opernsénger*innen,
Schauspieler*innen, Musiker*innen, Technik und Werkstétten.

Fragen zu dieser Stelle beantwortet |hnen gerne unser Verwaltungsdirektor Florian Schalit
unter Tel. 032 328 89 64.

Maochten Sie mit lhrem Engagement einen wichtigen Beitrag zu unserem gemeinsamen
Erfolg leisten? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis
spatestens 18. April 2021 per E-Mail an: bewerbung@tobs.ch

Theater Orchester Biel Solothurn TOBS
Schmiedengasse 1
2502 Biel/Bienne

www.tobs.ch



