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Der Verein der Freunde des Kunstmuseums Basel, kurz die Freunde, wurde 1937 gegründet. Der Verein 
fördert die bildende Kunst und damit auch das kulturelle Leben in Basel. Die Freunde leisten wichtige 
Beiträge zur Realisierung des Museumsprogramms. Es finden Führungen statt, Vernissagen, Events, 
auch Reisen und Ausflüge. Wir finanzieren Restaurierungen oder helfen bei Ankäufen mit, fördern die 
Kunstvermittlung, investieren in Projekte und Publikationen. Unsere Mitglieder profitieren von 
bemerkenswerten Dienstleistungen und Angeboten, geniessen Privilegien, die anderen vorbehalten 
bleibt. Viele Kunstfreunde aus Basel, der Region sowie Unternehmen und Vertreter aus Wirtschaft, 
Politik und Medien engagieren sich für das Kunstmuseum und bei uns. 
 
Der Verein Freunde des Kunstmuseums Basel mit rund 2'300 Mitgliedern sucht per August 2023 oder 
nach Vereinbarung eine*n Allrounder-Persönlichkeit für 
 
Geschäftsführung / Sekretariat 70-100% 
 
Hauptaufgaben und -tätigkeiten 
Selbstständig, in Rücksprache mit Präsidium und Vorstand, mit internen und externen Beteiligten 

- Führung Vereinssekretariat 
- Mitgliederwesen 
- Eventadministration inkl. Präsenz vor Ort sowie Organisation von Ausflügen und Reisen 
- Kooperation und Austausch mit verschiedenen Personen und Abteilung vom Kunstmuseum Basel 
- Vorstand, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen inkl. Protokollierung 
- Koordination und Mitarbeit in Arbeitsgruppen und bei Projekten 
- Verantwortung für das quartalsweise erscheinende Magazin 
- Websitebewirtschaftung und Social Media 
- Schnittstellenfunktion zu Grafikbüro, der Druckerei und weiteren Stakeholdern 

 
Ihr Profil 

- Engagierte, strukturierte, zuverlässige Persönlichkeit mit vorzugsweise kaufmännischer 
Ausbildung und Arbeitserfahrung 

- Weiterbildung im wirtschaftlichen und/oder kulturellen, künstlerischen Bereich von Vorteil 
- Eigenverantwortung und Selbständigkeit 
- Affinität für Digitales, Analoges, Zwischenmenschliches und Freude an Neuem 

 
Unser Angebot 

- Vielfältige Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 
- Zeitgemässe Arbeitsbedingungen 
- Gestaltungsfreiraum und flexible Arbeitszeiten (hybrid) 
- Einbettung in ein angenehmes und interessantes Umfeld 
- Aufbau und Erweiterung des eigenen Netzwerkes 

 
Auf Ihre Bewerbung vorzugsweise per Mail an info@freunde-kunstmuseum.ch bis am 31. März 2023 
freuen wir uns und danken Ihnen herzlichst. 


