SCHWEIBENALP

Zentrum der Einheit
Center of Unity

Die Schweibenalp Gemeinschaft sucht ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n neue/n
Mitarbeiterln fiir unseren Gastebereich und die Seminarorganisation:

Gastebereich & Seminarorganisation 80-100%

Das Zentrum der Einheit Schweibenalp ist ein interkulturelles Begegnungszentrum sowie eine
Arbeits- und Lebensgemeinschaft, die durch die Bewirtschaftung eines Seminarbetriebes
(Hotelbetrieb mit 100 Betten / vegetarische Kiiche) und der Pflege der alpinen
Permakulturgdrten zur Entwicklung einer ganzheitlichen Lebenskultur beitragt.

In dieser Funktion bist du fiir den Gastebereich Stellvertretung und teils fiir die Organisation
von Veranstaltungen des Seminarbetriebs und des Bildungszentrums der Alpinen Permakultur
und deren Kommunikation verantwortlich.

Wir suchen einen Menschen mit der Bereitschaft, sich an unserem Ort fiir eine ldngere Zeit
niederzulassen und zu engagieren.

Dein Aufgabengebiet

e Empfangen und Betreuen der Gaste an der Rezeption (Check-in-/out der Gaste)

e Allgemeine administrative Tdtigkeiten fiir die Rezeption und die Seminarorganisation

e Betreuung unseres Hauseigenen-Shop‘s

e Abrechnung und Monatsabschliisse fiir die Rezeption

e Erfassung der Kurse in unserem internen Administrationssystem

e Betreuung der Seminarleiterinnen vor Ort & Einrichten der Technik (Ton, Licht, Bild)

¢ Interne Koordinationsaufgaben mit den anderen Arbeitsbereichen

e Marketing & Kommunikation (Webseite, Newsletter, Facebook, Inserate)

¢ Umsetzung von Verkaufsférderungsmassnahmen (Inserate, Flyer, PR-Artikel)

o Erstellen von Kursausschreibungen & Unterstiitzung in der Organisation der
hauseigenen Kurs- und Konferenzangebote.

Dein Profil
e Eine Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbarer Hintergrund
e Erfahrung in der Kommunikation/Offentlichkeitsarbeit und Rezeption/Empfang
e Kommunikativ, ideenreich, selbststandige Arbeitsweise, teamfahig, belastbar
e von Vorteil Erfahrung im Seminarbetrieb, Tourismus oder dhnlichem
e Sehr gute Englischkenntnisse und Bereitschaft am Wochenende zu arbeiten
e Idealismus und Offenheit fiir Projektlohn mit anderem Mehrwert
e Offenheit am gemeinschaftlichen Zusammenleben, Interesse an Spiritualitdt und an
personlichem Wachstum

Wenn du an dieser abwechslungsreichen Aufgabe interessiert bist, schicke bitte die
vollstiandigen Bewerbungsunterlagen an jobs@schweibenalp.ch
Deine Ansprechspersonen sind Moris & Esther
+41(0)33 952 20 00
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