MV

Der Mieterinnen- und Mieterverband Aargau (MVAG) zahlt im ganzen Kantonsgebiet iiber 8'500 Mitglieder
und setzt sich in verschiedenen Bereichen fiir die Rechte der Mietenden ein. Die Geschaéftsstelle befindet
sich an zentraler Lage in Lenzburg und bietet sieben Mitarbeitenden einen Arbeitspatz. Aufgrund einer
beruflichen Neuorientierung der Geschaftsleiterin suchen wir per 1. Februar 2022 oder nach Vereinbarung

eine*n Geschéftsleiter*in 40 - 50%.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Fachliche und personelle Fiihrung der Mitarbeitenden der Geschaftsstelle (Administration,
Buchhaltung und Rechtsberatung)

e Verantwortung fiir die Verbandsfinanzen (Finanzplanung, Budget, Jahresabschluss)

e Vorbereitung der Vorstandsgeschafte sowie Protokoll der Vorstandssitzungen

e Koordination der externen Expert*innen (Vertrauensanwdlt*innen, Mitglieder der
Schlichtungsbehé6rde, Wohnfachberatenden)

e Aktive Mitarbeit in den Gremien der Dachverbande

e (Offentlichkeits- und Medienarbeit

e Vernetzung auf politischer Ebene

lhr Profil:

e Fachhochschul-, Hochschulabschluss oder gleichwertige Ausbildung

e Interesse an miet- und verbandsrechtlichen Fragestellungen

e Fithrungskompetenz

e stilsicheres Deutsch

e sehrgute IT-Kenntnisse

e grundlegende Kenntnisse in Betriebswirtschaft und Rechnungswesen

e Teamfdhigkeit, hohe Sozialkompetenz und Kundenorientiertheit

e Selbstandigkeit, Eigeninitiative, Freude an Organisation und Gestaltung

Wir bieten lhnen:

e eineinteressante, sinnstiftende und abwechslungsreiche Tatigkeit
Arbeit in einem kleinen, motivierten und gut eingespielten Team
Gestaltungsspielraum

flexible Arbeitszeiten

Fur weitere Auskiinfte steht lhnen die aktuelle Stelleninhaberin, Frau Sarah Spielmann, gerne zur
Verfligung. Sie erreichen sie per E-Mail (sarah.spielmann@mvag.ch) oder dienstags und donnerstags per
Telefon (062 888 10 37).

Wir freuen uns auf Ihre vollstandige Bewerbung per E-Mail an sarah.spielmann@mvag.ch.
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