
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Zur Komplettierung unseres kleinen Teams suchen wir per 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung eine/n 

 
Hochschulpraktikantin / Hochschulpraktikant (80-100%) 

Verbands- und Kanzleiarbeit 
 

Dauer: 6 Monate mit Option auf Verlängerung 
 
 
Was gehört zu Ihren Aufgaben? 

• Unterstützung bei der Führung der Geschäftsstelle von Verbänden im Bildungsbereich sowie der 
Kanzleitätigkeit 

• Mitarbeit bei der Planung und Umsetzung von Projekten  

• Recherche und Aufbereitung von Informationen bildungspolitischer, rechtlicher und pädagogischer Art 

• Erstellung von Präsentationen und Dokumentationen 
 
 
Was bringen Sie mit? 

• (Bevorstehender) Studienabschluss (Bachelor oder Master; FH oder Universität), idealerweise in den 
Bereichen Wirtschaft oder Recht 

• Freude an komplexen und vielfältigen Aufgabenstellungen und rasche Auffassungsgabe  

• Präzise, selbständige und effiziente Arbeitsorganisation  

• Hohe Sozialkompetenz mit guter Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift  

• Französischkenntnisse von Vorteil 
 
 
Was bieten wir?  

• Interdisziplinäres, aufgestelltes Team  

• Direkter Kontakt mit Vereins- und Vorstandsmitgliedern, Klient:innen, Behörden und weiteren 
Anspruchsgruppen 

• Eine vielfältige Tätigkeit mit Einblick in die Vereinswelt sowie die anwaltliche und beratende Tätigkeit 

• Zentral gelegener Arbeitsplatz in Bern mit zeitgemässen Arbeitsbedingungen 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an info@hodleradvokatur.ch, z.H.v. 
Rechtsanwältin Lea Oberholzer. 
 
Bei Fragen erreichen Sie uns unter: 031 381 64 55  
 
 
Hodler Advokatur AG 
info@hodleradvokatur.ch 
www.hodleradvokatur.ch  
 
 

Die Hodler Advokatur AG 
berät und unterstützt u.a. 
Verbände bei Strategie, 
Organisation und digitaler 
Transformation. Darüber 
hinaus führen wir deren 
Geschäftsstellen. 
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