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Die Swiss Clinical Trial Organisation (SCTO) ist die zentrale Kooperationsplattform fur die
patientenorientierte klinische Forschung in der Schweiz. Unser oberstes Ziel ist, die klinische
Forschung bezlglich Innovation und Qualitat patientenorientiert und im internationalen
Wettbewerb attraktiv und konkurrenzfahig zu gestalten. Die SCTO wurde als Initiative des
Schweizerischen Nationalfonds und der Schweizerischen Akademie der Medizinischen
Wissenschaften gegrindet und ist heute eine eigenstandige Organisation. Wir sind als Verein
organisiert und arbeiten eng mit den Clinical Trial Units unserer Mitgliedsspitaler zusammen.

Als Verstarkung unseres Teams in Bern suchen wir per Januar 2021 oder nach Vereinbarung eine(n)

Assistent/in Kommunikation (60 - 80 %)

In dieser Funktion unterstitzen Sie unsere Abteilung Kommunikation und Stakeholder
Engagement in samtlichen organisatorischen und administrativen Belangen. Dabei steht Ihnen
eine erfahrene Kollegin mit Leitungsfunktion zur Seite sowie ein wunderbares, kleines Team in
einem unkomplizierten, kollegialen Umfeld.

Ihre Aufgaben

- UnterstUtzung bei der Pflege und Weiterentwicklung der SCTO-Website

- Pflege unserer Social-Media-Kanale Twitter und LinkedIn

- Mitarbeit bei der Erstellung und beim Versand unserer Newsletter sowie Pflege unserer
Kontaktdatenbank

- Unterstitzung bei der Organisation und Durchflhrung von Veranstaltungen und
Tagungen

- Organisation und Mithilfe bei der Durchfihrung von Sitzungen mit unseren Partnern und
Stakeholdern

Was Sie mitbringen sollten

- Kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung

- Berufspraxis vorzugsweise im wissenschaftlichen bzw. medizinischen Umfeld

- Erfahrung im Umgang mit CMS, Bildbearbeitungsprogrammen und Social-Media-Kanalen
ist erwlnscht

- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mundlich und schriftlich); Franzésisch-
und/oder Italienischkenntnisse sind ein zusatzlicher Vorteil

- Selbststandigkeit, Organisationstalent, Spass an Abwechslung und neuen
Kommunikationsmethoden sowie IT-Anwendungen, Teamfahigkeit und proaktive
Arbeitsweise

Wir bieten zeitgemasse Anstellungsbedingungen, ein hohes Mass an Gestaltungsfreiraum und
freuen uns auf die Erganzung unseres Teams.

Weitere Informationen zur SCTO finden Sie auf www.scto.ch.

Fragen oder Ihr Bewerbungsdossier (Motivationsbrief, CV, Angabe von Referenzen)richten Sie bitte
elektronisch an Frau Cordula Landgraf, Director Communications and Stakeholder Engagement
(c.landgraf@scto.ch).

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis spatestens 31. Oktober 2020.




