
 
 
 
 
ICYE Suisse (International Cultural Youth Exchange) cherche pour le 16 octobre 2017 ou une date à 
convenir:  
 

Un-e responsable de programme « volontariats à court terme » et 
« Service Volontaire Européen (SVE) » à 60%  
 
ICYE est une organisation d’échange internationale pour jeunes adultes qui propose, depuis plus de 
65 ans, des volontariats dans le monde entier. Pour le secrétariat d’ICYE Suisse à Berne, nous 
cherchons un-e responsable des programmes « volontariats à court terme » et « Service Volontaire 
Européen (SVE) ».  
 
Vos principales tâches 

 Coordination des programmes de volontariats à court terme et Service Volontaire Européen.  
o Traitement des inscriptions, préparation et suivi des participant-e-s aux volontariats de 

courte durée   
o Personne de contact pour les volontaires avant et pendant leur séjour à l’étranger 
o Suivi des participant-e-s du Service Volontaire Européen (18 – 30 ans) et collaboration 

avec les partenaires: familles d’accueil, organisations d’accueil, mentors et organisations 
d’envoi 

o Collaboration avec la fondation Movetia  
o Suivi des nouveaux développements du programme Jeunesse en action  

 Collaboration avec les comités partenaires d’ICYE dans le monde entier  

 Collaboration avec les bénévoles d’ICYE en Suisse  

 Soutien au travail de communication en français  
 
Votre profil 

 Bachelor, ou formation jugée équivalente 

 Permière expérience professionnelle réussie 

 Capacité à travailler de manière indépendante et esprit d’initiative  

 Flexibilité, sens de l’organisation et du contact 

 Intérêt pour le domaine interculturel et le travail avec les jeunes  

 Expérience dans le domaine administratif  

 Langue maternelle française, très bonnes connaissances de l’allemand (B2 au minimum), bonnes 
connaisses de l’anglais  

 Expérience à l’étranger (idéalement volontariat) 

 Expérience de collaboration avec des bénévoles: un avantage 
 
Ce que nous offrons 

 Une activité variée dans un domaine interculturel et international   

 La possibilité d’œuvrer au développement d’une ONG établie 

 Des possibilités de formation continue 

 Une équipe engagée et dynamique  

 
Nous avons éveillé votre intérêt? Nous nous réjouissons que vous nous fassiez parvenir votre 
candidature jusqu’au 29 mai 2017 par e-mail à info@icye.ch.  
Les entretiens auront lieu le 31 mai et le 1er juin 2017.  
 
La directrice, Barbara Iseli Sczepanski, se tient à votre disposition pour toute question: tél: 031 371 77 
80 ou info@icye.ch. 
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