
 
 
 
 
Mehr Abwechslung gefällig? 
Das ist Ihre Chance! Wir suchen ab August 2017 oder nach Vereinbarung eine neue Mitar-
beiterin / einen neuen Mitarbeiter 
 
Projektadministration 80% m/w 
 
 
Wer wir sind 
Die Stiftung IdéeSport ist schweizweit eine der grössten Anbieterinnen von Bewegungs- 
und Begegnungsprojekten und in den Bereichen der Gesundheitsförderung, Integration 
und Prävention tätig. Was wir konkret machen? 
 

• Wir bewegen jährlich über 37'000 Kinder und Jugendliche und registrieren über fast 
140'000 Teilnahmen pro Jahr 

• Wir stellen jährlich über 1’000 Arbeitszeugnisse aus für Jugendliche, die bei uns ar-
beiten und Verantwortung übernehmen 

• Wir öffnen in 24 Kantonen und 251 Gemeinden die Sporthallen 
• Wir bieten den Kindern und Jugendlichen 183 Sportarten und Spiele an 

 
Nun brauchen wir Sie! 
Für die administrative Unterstützung unserer ProjektmanagerInnen im Realisationsbüro 
Olten suchen wir eine zuverlässige Projektadministration mit Fokus auf die Zürcher und 
Ostschweizer Projekte. Zu Ihren Aufgaben gehören unter anderem allgemeine Büroorgani-
sation- und Verwaltung, Protokollführung, Projekt- und Bürofinanzen (Belegkontrolle, 
Buchführung) sowie Personaladministration. 
 
Was wir erwarten 

• Kaufmännischer Abschluss mit sehr guten Deutschkenntnissen in Wort und Schrift 
• Computerkenntnisse (Mac, Officeprogramme) sowie ein Flair für Zahlen 
• Motivierte, sehr exakte, zuverlässige und selbständig arbeitende Personen 
• Sie pflegen einen offenen Umgang im Team, sind initiativ und besitzen die Fähigkeit 

zur Selbstorganisation 
• Sie sind offen für neue Aufgaben und bewahren auch in hektischen Zeiten die Ruhe 

und den Überblick 
 
Unser Angebot 

• eine erfüllende Arbeit und eine faire Entlöhnung mit interessanten Rahmenbedin-
gungen wie Jahresarbeitszeit, 5 Wochen Ferien  

• grosse Eigenständigkeit innerhalb des Aufgabengebietes 
• ein Halbtaxabonnement 
• moderne Infrastruktur 

 
Interesse geweckt? 
Bewerben Sie sich und werden ab sofort Teil der Idee. Auf Ihre vollständige Bewerbung 
ausschliesslich per E-Mail an zuerich@ideesport.ch bis spätestens 30.04.2017 sind wir 
sehr gespannt. 
 
Stiftung IdéeSport 
Reto Mayer, Leiter Deutschschweiz 
www.ideesport.ch 
Telefon 062 296 10 48 


