Cystische Fibrose Schweiz
Mucoviscidose Suisse
Fibrosi Cistica Svizzera
Cystic Fibrosis Switzerland

Cystische Fibrose Schweiz ist eine seit 50 Jahren etablierte und schweizweit anerkannte Patientenorganisation. Sie vertritt
die Interessen der Uber tausend von Cystischer Fibrose betroffenen Menschen und deren Angehorigen.

Wir suchen einen/eine

Mitarbeiter/in Administration F/D (50-60%)

zur Unterstitzung der Geschaftsstelle.

Wir bieten ein abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld. Dank Ihrer ausgepragten Kunden- und
Dienstleistungsorientierung sind Sie eine kompetente Ansprechstelle fur all unsere Zielgruppen. Im
Spendenservice kommt lhre strukturierte und exakte Arbeitsweise zur Geltung. Ihre Hauptaufgaben sind:

e Spenderbetreuung: Entgegennahme von Anfragen von Spendern, Retourenverwaltung, Verdankungen,
Mutationen in Datenbank.

e Koordination der Produktion von Printmitteln: Auftrége an Autoren, Fotografen, Ubersetzung, Layout,
Versand und Druck.

e Beratung unserer Mitglieder bei allgemeinen Anfragen

e Mitarbeit in der Organisation von Anlassen (Marchethon, CF Kongress) und allgemeine administrative
Aufgaben

Was Sie mitbringen:

e Fine solide kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise NPO Erfahrung

e Erstsprache Franzosisch, sowie sehr gute Deutschkenntnisse (mind. mundlich) oder zweisprachig

e Berufserfahrung in der Spendenbetreuung oder in einem Marketing-/ Kommunikationsumfeld

e Interesse an Gesundheitsthemen, allenfalls Erfanrung mit Cystischer Fibrose

e Fine strukturierte und exakte Arbeitsweise. Flexibilitat, Selbstandigkeit und Verlasslichkeit zeichnen Sie
aus.

e Sehr gute CRM Datenbank-Kenntnisse sowie Erfahrung in gangigen Microsoft-Anwendung

Was wir bieten:

e Sinnstiftende Arbeit mit grosser Mitgestaltungsmaglichkeit
e Selbstandige Arbeitsorganisation; auch Homeoffice moglich
e Motiviertes Team

e Attraktive Anstellungsbedingungen

e BUroim Breitenrain in Bern

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis 15. Juli 2021 per E-Mail an:
info@cystischefibroseschweiz.ch.

FUr Ruckfragen steht die Geschaftsfuhrerin Christina Eberle zur Verfugung: 031 552 33 00.

Cystische Fibrose Schweiz (CFS) Mucoviscidose Suisse (MVS) Fibrosi Cistica Svizzera (FCS)

Stauffacherstrasse 17A
Postfach

CH-3014 Bern

Tel. +41 31 552 33 00

info@cystischefibroseschweiz.ch

www.cystischefibroseschweiz.ch

Stauffacherstrasse 17A

Case postale

CH-3014 Berne

Tel. +41 31 552 33 00
info@mucoviscidosesuisse.ch
www.mucoviscidosesuisse.ch

Stauffacherstrasse 17A
Casella postale

CH-3014 Berna

Tel. +41 31 552 33 00
info@fibrosicisticasvizzera.ch
www.fibrosicisticasvizzera.ch


mailto:info@cystischefibroseschweiz.ch

