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Die Evangelischen Frauen Schweiz EFS sind ein nationaler Dachverband. Seit 1947 
vertreten sie evangelische, reformierte und ökumenische Frauenverbände und  
-organisationen, engagierte Einzelfrauen sowie weitere kirchliche oder kirchennahe 
Institutionen. Sie setzen sich für die Interessen aller in der Schweiz lebenden Frauen in 
Kirche, Gesellschaft und Politik ein. Mehr Informationen finden sich unter www.efs-
fps.ch. 
 
 
Wir suchen per 1. Januar 2018 oder nach Vereinbarung eine/n 
 
 

Administrative/n Mitarbeiter/in zu 20% 
 
 
Schwerpunkte der Tätigkeit:  
• Betreuung der Adressdatenbank 
• Organisation und Durchführung von Versänden 
• Organisation und Mitarbeit bei Tagungen 
• Archivierung 
 
Wir bieten: 
• Vernetzungsmöglichkeiten mit Frauen in der ganzen Schweiz 
• Faire Bezahlung 
• Gute Sozialleistungen 
• Einen Arbeitsplatz an der Geschäftsstelle in Bern  
 
Wir erwarten: 
• Gute EDV-Kenntnisse (Office und Adressdatenbanken) 
• Interesse an kirchlichen, politischen und frauenspezifischen Fragen 
• Teamfähigkeit  
• Französischkenntnisse (verstehen und lesen) 
• Erfahrungen im Nonprofit- und/oder im kirchlichen Bereich sind ein Vorteil 
 
Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der Woche vom 16.-22. 
Oktober statt. 
 
 
Weitere Auskünfte erhalten Sie bei der Leiterin der Geschäftsstelle der EFS,  
Edith Siegenthaler: 031 333 06 08; geschaeftsstelle@efs.ch jeweils mittwochs 
bis freitags (2.-8. Oktober abwesend). 
 
 
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bis spätestens 10. Oktober 2017 per Post 
oder elektronisch an: Geschäftsstelle der Evangelischen Frauen Schweiz, 
Postfach, 3000 Bern 22; geschaeftsstelle@efs.ch 


