
 

 

 

 

 

 
 

Wo Menschen mit einer psychischen Beeinträchtigung beruflich gefördert werden 
Jeden Tag werden Menschen psychisch krank oder erleiden einen persönlichen Schicksalsschlag mit schweren 
Folgen für Beruf, Partnerschaft und Familie. Häufig geht die Arbeitsstelle verloren und der Wiedereintritt in die 
Arbeitswelt gestaltet sich sehr schwierig. Seit bald 30 Jahren nimmt sich unsere Stiftung AK15 dieser Thematik 
an. Als sozial-wirtschaftliches Unternehmen für Menschen mit einer psychischen Beeinträchtigung sind wir im 
Berner Seeland fest verankert und fördern Menschen auf ihrem Weg zurück in den Arbeitsmarkt.  
 
Zur Weiterentwicklung unseres Teams suchen wir Sie, eine/n  
 

verantwortungsbewusste/n Abteilungsleiter/in Bürozentrum (80-90%) 
für den Bereich Buchhaltung. 

 

Das Bürozentrum erbringt für Unternehmen, Verbände, politische Parteien, Vereine und Private professionelle 
Dienstleistungen in den Bereichen Administration, Buchhaltung, Mailings/Druckservice, Auftragsbearbeitung, poli-
tische Bescheinigungen und Telefonservice.  
 

Sie tragen die Verantwortung für folgende Hauptbereiche: 
 Begleitung/Betreuung eines Teams von psychisch beeinträchtigen Menschen auf ihrem Weg zurück in den 

Arbeitsmarkt.  

 Koordination interner und externer Kundenaufträge im Bereich Finanzdienstleistungen (Finanzbuchhaltun-
gen, Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse, Kreditoren-, Debitorenbuchhaltung, Mehrwertsteuerabrech-
nungen usw.).  

 Realisieren dieser Kundenaufträge von der Planung bis zur Fakturierung unter aktiver Einbindung des 
Teams.  

 Durchführung und Evaluation von Eingliederungsmassnahmen im Auftrag der Invalidenversicherung. 
 

Wir suchen Sie! 
Sie lieben Menschen, haben Freude diese auf ihrem Weg zurück in den Arbeitsmarkt zu unterstützen? Fachliche 
und menschliche Befähigung ist für Sie eine sinnstiftende Aufgabe? Sie sind eine gestandene und starke Persön-
lichkeit mit einem hohen Mass an Selbständigkeit und Verantwortungsbewusstsein. Als Führungsperson leben 
Sie Ihre Vorbildfunktion in allen Belangen. Ihre arbeitsagogischen Kenntnisse haben Sie bereits in praktischen 
Berufserfahrungen unter Beweis gestellt. Vielleicht verfügen Sie auch über Erfahrungswerte im Berufsfeld der 
Pädagogik (z.B. Erwachsenenbildung)? Ihr Hintergrund kann vielfältig sein; im Vordergrund stehen Sie als 
Mensch und Ihre Leidenschaft zur Sache. Sie sind zudem Deutscher oder Französischer Muttersprache mit her-
vorragenden Kenntnissen der jeweils anderen Sprache.  
 

Arbeitsbeginn 
Sofort oder nach Vereinbarung.  
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann überzeugen Sie uns von Ihrer Leidenschaft in der Arbeit für und mit Men-
schen. Ihre Bewerbung schicken Sie bitte elektronisch an bewerbungen@ak15.ch. Frau Susanne Steiger, Be-
reichsleiterin Bürozentrum, beantwortet Ihre Fragen gerne auch telefonisch (032 344 80 60).  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 

Stiftung           
Juravorstadt 42 
Postfach 4164 

2500 Biel/Bienne 4 
Tel. 032 344 80 60 

www.ak15.ch 


