
HR-Fachfrau/Fachmann (50-60%) 

Die Römisch-Katholische Kreiskirchgemeinde Aarau umfasst die Kirchgemeinden Aarau, 
Buchs-Rohr, Entfelden, Schöftland und Suhr-Gränichen. Dies entspricht dem Pastoralraum 
Region Aarau mit fünf Pfarreien und rund 19 000 Katholiken. Die Geschäftsstelle der 
Kreiskirchgemeinde ist die zentrale Dienstleistungsstelle der fünf Kirchgemeinden und deren 
Pfarreien. Sie unterstützt die rund 85 Fest- und Teilzeitangestellten, die 40 
Behördenmitglieder und die freiwillig Mitarbeitenden in administrativen Belangen. 

Per 1. August 2023 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n HR-Fachfrau/Fachmann. 

Schwerpunkte Ihrer Aufgabe sind 

o Beratung der leitenden Personen und Mitarbeitenden der Pfarreien und Behörden in 
allen Fragen zum Thema Personalwesen 

o allgemeine Personaladministration wie Eintritt/Austritt, Sozialversicherungs- und 
Lohnwesen 

o Führen der Personaldossiers 
o Steuerung der Personalentwicklung 
o Erarbeiten von Organisationsentwicklungsmassnahmen 
o Mithilfe bei der Budgetierung (Stellenetat und Lohnkosten) 
o Stellvertretungen innerhalb der Geschäftsstelle 

Wir wünschen uns 

o eine Person mit kaufmännischer Grundausbildung sowie einer abgeschlossenen 
Ausbildung als HR-Fachfrau/-mann 

o Erfahrung in der Lohnverarbeitung und im Sozialversicherungswesen 
o gute Kenntnisse der MS-Office-Programme und Abacus  
o Selbstständigkeit und Freude am weiteren Auf- und Ausbau der Stelle 
o eine zuverlässige, kommunikationsstarke, integre, lösungsorientierte Persönlichkeit 

mit einer guten Portion Humor und Durchsetzungskraft 

Wir bieten Ihnen 

o eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 
kleinen Team 

o viel Gestaltungsfreiraum 
o einen modernen Arbeitsplatz in Bahnhofnähe 
o attraktive Anstellungsbedingungen gemäss Personalreglement der Römisch-

Katholischen Kirche im Aargau 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Auskunft erhalten Sie telefonisch unter 062 822 68 23. Wir 
freuen uns auf die Zustellung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen per 
Mail: martina.kuepfer@pastoralraum-aarau.ch 
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