
Das Ausbildungszentrum für psychoanalytische Psychotherapie (AZPP) Basel sucht ein/eine

Leiter*in Administration und Organisation
der Geschäftsstelle zu einem 50% Arbeitspensum ab Dezember 2022.

Das AZPP wurde vor 20 Jahren gegründet und ist ein Weiterbildungsinstitut für Psychiater*innen und
Psycholog*innen, das eine fundierte von der SGPP, dem BAG, der EFPP und der FSP anerkannte Weiterbildung
anbietet.

Das AZPP ist als Verein organisiert. Die jährlich stattfindende Mitgliederversammlung entscheidet über die
grundsätzlichen Belange. Der Vorstand führt das AZPP als Ganzes; die Ausbildungskommission führt den
Weiterbildungsbetrieb und entscheidet über alle Fragen im Zusammenhang mit Weiterzubildenden,
Weiterbildner*innen und dem Curriculum.

Ihre Aufgaben setzen sich aus einem breiten Spektrum von fachlich fundierter Administration, Organisation und
Kommunikation zusammen:

IHRE AUFGABEN

• Operative Leitung der Geschäftsstelle
• Begleitung von organisatorischen Entwicklungsprozessen
• Koordination und Organisation des Vereins und der Weiterbildung (Jahresplanung)
• Enge Zusammenarbeit mit den Gremien (Vorstand, Ausbildungskommission)
• Kommunikation nach innen und nach aussen (Korrespondenz, Protokollwesen, Webseite)
• Verwaltung von Archiv und interner Datenbank
• Erste Anlaufstelle für Weiterzubildende und Weiterbildner*innen

IHR PROFIL

• Hohes organisationslogisches Denken
• Sehr gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken, Erfahrungen mit digitaler

Organisationssoftware
• Berufserfahrung im Bereich Aus- und Weiterbildung wünschenswert
• Freude an selbstständigem Arbeiten und sozialer Interaktion
• Begleiten von Arbeitsprozessen

Wir bieten:

• Spannende interdisziplinäre Zusammenarbeit
• Mitwirkung bei organisatorischen Entwicklungsprozessen in einer wachsenden Institution
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen
• Flexible Gestaltung der Arbeitszeiten und des Arbeitsplatzes

Wenn Sie diese Aufgabe anspricht, freuen wir uns über Ihre elektronische Bewerbung bis zum 16.10.2022 an
unsere aktuelle Geschäftsführung M. Sc. Silvana Arpagaus, silvana.arpagaus@azpp.ch.

Ein früherer Einstieg ab November 2022 zu einem reduzierten Pensum zur Einarbeitung ist wünschenswert.


