
 

 

 

Der Berner Heimatschutz BHS setzt sich seit 1905 für den Erhalt von historisch wertvollen 
Bauten ein und fördert das Entstehen von guten Um- und Neubauten. Wir helfen mit, 
Ortsbilder sinnvoll und mit hohem Qualitätsanspruch weiterzuentwickeln. Wir engagieren uns 
für Landschaft und Natur sowohl im städtischen als auch im ländlichen Raum. 
Schliesslich fördern wir den Dialog zwischen Fachwelt und Allgemeinheit. 

Öffentlichkeitsarbeit ist eine unserer Haupttätigkeiten. 

Für unsere Geschäftsstelle in der Berner Altstadt suchen wir Sie per 1. Mai 2023 oder nach 
Vereinbarung als motivierte/r 

Mitarbeiter/in mit Schwerpunkt Kommunikation & Officemanagement (40%)  

Sie betreuen und unterstützen: 

• den Webauftritt, die sozialen Netzwerke, den Newsletter, den Jahresbericht 

• die gestalterische Umsetzung von Flyern, Publikationen und Drucksachen  

• das Fundraising und Spendenmarketing 

• die Medienarbeit 

• die Durchführung von Veranstaltungen 

• Mitarbeit bei den administrativen Arbeiten der Geschäftsstelle, wie 
Datenbankmanagement, Betreuung der internen IT-Arbeitsplätze, Korrespondenz 
etc. 

Als Allrounderin oder Allrounder bringen Sie mit: 

• eine höhere Ausbildung oder solide kaufmännische Grundausbildung, eine 
Ausbildung als Mediamatiker/in oder ähnlich, allenfalls mit entsprechender Aus- oder 
Weiterbildung  

• Berufserfahrungen im Bereich Marketing und Kommunikation, allenfalls im Vereins- 
oder Verbandswesen, NPO, Architekturbüro 

• Kenntnisse moderner technischer Mittel für das Kommunikationsmanagement 
(Content-Management-Systeme, Indesign, Acrobat Pro etc.) 

• stilsicheres Deutsch und gute Kenntnisse der französischen Sprache in Wort und 
Schrift 

• Selbstständigkeit, Flexibilität und Organisationstalent 

• exaktes und sorgfältiges Arbeiten  

Der Berner Heimatschutz ist mit seinen rund 2200 Mitgliedern eine gut verankerte Non-
Profit-Organisation. Wir bieten in unserem kleinen Sekretariat an der Kramgasse in Bern 
einen angenehmen Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, gute Anstellungsbedingungen und die 
Möglichkeit, sich aktiv einzubringen und neue Ideen umzusetzen.  

Wenn Sie interessiert sind, für uns zu arbeiten, dann schicken Sie bis am 30. März 2023 Ihre 
elektronische Bewerbung per Mail an: andrea.schommer@bernerheimatschutz.ch. 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Luc Mentha, Präsident BHS, (Tel. 079 796 97 23) gerne 
zur Verfügung. 
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