IAESTE Switzerland
Weinbergstrasse 41
CH-8006 Zirich

T +41 43 24493 13
iaeste@iaeste.ch

|AESTE

SWITZERLAND

International Association
for the Exchange of Students

Be GIObaI - J0|n |AESTE| for Technical Experience

Fur die Koordination und Weiterentwicklung des internationalen Studentenaustauschs sucht
die Non-Profit Organisation IAESTE Switzerland eine/n

Outgoing Exchange Coordinator (80 %)

Durch lhre Arbeit ermdéglichen Sie jahrlich rund 130 Studierenden vor allem aus technischen und
naturwissenschaftlichen Fachgebieten ein Praktikum im Ausland. Hierzu sind Sie mit
Studierenden, Vertretern von Hochschulen sowie mit Menschen aus verschiedenen Sprach- und
Kulturregionen weltweit in Kontakt. Als Teil unseres kleinen, motivierten Teams erwartet Sie eine
spannende Anstellung in einem internationalen Umfeld mit Arbeitsplatz im Herzen von Zdrich.

Sie sind verantwortlich fur die selbstédndige Bearbeitung des "Outgoing"-Bereichs: Es ist lhre
Aufgabe, die Bekanntheit von IAESTE bei Studierenden und Schweizer Hochschulen zu steigern.
Die IAESTE-Praktikumsstellen kommunizieren und vermarkten Sie bei Studierenden uber
verschiedene Kanale, wie Veranstaltungen, an Messestanden, auf der Webseite und in den Social
Media. Sie organisieren und setzen unsere jahrlichen Informationsveranstaltungen um, an welchen
Sie IAESTE an Schweizer Hochschulen prasentieren.

Sie sind primare Ansprechperson fur Studierende, beraten und begleiten diese wahrend des
Bewerbungsprozesses und der Praktikumsvorbereitung. Zu lhren Aufgaben gehtren samtliche
administrativen Abldufe des internationalen Austauschs, wie z.B. das Prifen der
Bewerbungsunterlagen. Sie arbeiten mit rund 85 IAESTE-Mitgliedlandern zusammen und
kommunizieren mit diesen in Englisch.

Wir erwarten entweder eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (zusétzlich BMS) mit
mindestens zwei Jahren Arbeitserfahrung, oder einen Hochschulabschluss, deutsche
Muttersprache sowie ausgezeichnete schriftiche und muindliche Englischkenntnisse. Gute
Franzdsischkenntnisse sind von Vorteil.

Mit Freude fuhren Sie administrative Arbeit effizient und préazise aus, arbeiten sehr selbstandig und
bringen hohe Eigeninitiative mit, sowie die Fahigkeit, auf verschiedene Zielgruppen einzugehen.
So macht lhnen die Arbeit mit unterschiedlichen Akteuren Freude und vernetztes Denken ist eine
Ihrer Starken. Sie sind proaktiv, kontaktfreudig und kommunikationsstark. Als Teamplayer gehoren
Flexibilitat und personliches Engagement fur Sie zum beruflichen Alltag.

Stellenantritt: So bald als méglich bzw. nach Vereinbarung

Fiahlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen mit Foto
bis zum 13. Oktober 2019 an Sabine Lenz:

sabine.lenz@office.iaeste.ch



