
 

  

 
 

Bauen wir eine Welt für Kinder 
_______________________________________________________________________________ 
 
 
Die Stiftung Kinderdorf Pestalozzi ist eine weltweit tätige gemeinnützige Organisation mit Sitz in 
der Schweiz. Wir engagieren uns für eine hochwertige und inklusive Bildung von Kindern und Ju-
gendlichen und setzen uns für die Umsetzung der Kinderrechtskonvention ein. Die Prävention sexu-
eller Ausbeutung und Missbrauch ist in unserer Arbeit zentral, und deshalb hat die Stiftung hierzu 
eine Null-Toleranz Politik. Das einmalige Kinderdorf in Trogen AR ist das Herz der Stiftung und ihrer 
Programme in der Schweiz und in vielen Ländern weltweit. 
 
Im Departement Internationale Programme besteht die Möglichkeit, ab 1. Juli 2021 ein Praktikum 
(100%) von zwölf Monaten zu absolvieren. 
 
Dieses Praktikum ist ideal für den Einstieg in die Arbeit einer NGO und um einen Einblick in die 
Entwicklungszusammenarbeit zu bekommen. Bei dieser Praktikumsstelle arbeiten Sie hauptsächlich 
für die Verantwortliche Finanzen und Administration und übernehmen spezifische Aufgaben und 
Projekte im Bereich Personaladministration und Verwaltung. Dabei unterstützen Sie die Mitarbeiten-
den unserer zwölf Länderbüros weltweit bei nachfolgenden Hauptaufgaben: 
 

 Unterstützung der Programmverantwortlichen bei der Überprüfung von Projekt-Unterlagen und 
Finanzplänen für neue Projekte 

 Mitwirkung bei der Entwicklung und Durchführung eines internen Projektes in Rahmen der Pro-
jektverwaltung im ERP Abacus 

 Überprüfung und Konsolidierung der Auditberichte, Halbes- und Jahresberichte von zwölf Län-
derprogrammen in Zusammenarbeit mit der Verantwortlichen Finanzen und Administration 

 Mitwirkung bei der Weiterentwicklung einer praxisorientierten Arbeitsgemeinschaft von Fachper-
sonen in 12 Ländern 

 Mitarbeit bei der Gestaltung und Vorbereitung von Seminaren für Fachpersonen 

 Koordination der Rekrutierungs- und Einführungsprozesse von neuen Auslandmitarbeitenden 

 Aktualisierung der Personaldatenbank und -akten von unseren Auslandmitarbeitenden 

 Unterstützung bei der Weiterentwicklung des Qualitätsmanagements sowie von Prozessen und 
Vorlagen auf dem Integrierten Managementsystem IMS 

 
Voraussetzungen für diese Praktikumsstelle ist eine abgeschlossene Hochschulausbildung im Be-
reich Internationale Beziehungen, Human Resources Management, Betriebswirtschaft oder Recht 
mit dem Wunsch in die Entwicklungszusammenarbeit einzusteigen. Idealerweise bringen Sie prakti-
sche Arbeitserfahrung in Finanzen und Kenntnisse im Projektmanagement mit. Sie verfügen über 
ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse sowie sehr gutes Deutsch und Englisch in Wort und Schrift. 
Andere Fremdsprachenkenntnisse (Spanisch, Portugiesisch) sind bei dieser Praktikumsstelle von 
Vorteil. 
 
Wir bieten Ihnen eine lehrreiche und anspruchsvolle Praktikumsstelle in einer international und 
schweizweit tätigen Non-Profit-Organisation in einem engagierten und kompetenten Team. Für aus-
wärtige Praktikant*innen stehen zudem preiswerte Personalzimmer im Kinderdorf zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte 
vorzugsweise digital (max. 3 PDF-Dateien) an a.gutgsell@pestalozzi.ch oder an Stiftung Kinder-
dorf Pestalozzi, Personalabteilung, Kinderdorfstrasse 20, 9043 Trogen. 
 
Für Fragen zu dieser Praktikumsstelle kontaktieren Sie bitte Isabelle Wippermann, Verantwortliche 
Finanzen & Administration, unter der direkten Telefonnummer +41 71 343 73 80. 
 
 
Weitere Informationen über die Stiftung sowie über unsere Auslandprojekte finden Sie auf 
https://www.pestalozzi.ch/de/was-wir-tun. 
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