
 

 

 

 

Praktikant/in 80% gesucht (im Bereich Marketing und Administration) 

 

 

Die Jugendaustauschorganisation ICYE (www.icye.ch) sucht für ihre Geschäftsstelle in Bern 

ab Mitte April (oder nach Vereinbarung) eine/n Praktikant/in für 12 Monate. 

 

Aufgaben: 

 Sekretariatsarbeiten (Telefondienst, Versandwesen etc.) 

 Unterstützung bei der Anmeldeabwicklung der Kurz- und Langzeitprogramme 

 Unterstützung bei der Organisation und Planung von Werbeaktivitäten 

 Mitorganisation von Veranstaltungen für Outgoings und internationale Volunteers 

 Pflege der Website und Social Media 

 Verantwortung für eigene kleine Projekte 

 

Die Aufgaben können je nach Interessen und Fähigkeiten des/der Praktikanten/in angepasst 

werden. 

 

Anforderungen: 

 Muttersprache Deutsch, gute Englisch- und Französischkenntnisse 

 Grundkenntnisse der Officeprogramme 

 Auslanderfahrung von Vorteil  

 Spanischkenntnisse von Vorteil 

 Interesse am Thema Jugendaustausch und an der Arbeit mit jungen Menschen aus 

der ganzen Welt 

 

Wir bieten: 

 Eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit in einem kleinen Team 

 Kontakt zu jungen Menschen aus der ganzen Welt 

 Kleine Entlöhnung und Spesendeckung 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Interessiert? Dann schicke deinen Lebenslauf sowie einen Motivationsbrief bis am  25. März 

2017 per E-Mail an info@icye.ch.  

 

Hast du noch Fragen? Barbara Iseli Sczepanski steht dir Montag – Donnerstag gerne zur 

Verfügung: Tel. 031 371 77 80, info@icye.ch. 

 

http://www.icye.ch/
mailto:info@icye.ch

