
 

 

HEKS, das Hilfswerk der Evangelischen Kirchen Schweiz, unterstützt in über 30 Ländern auf vier Kontinenten Projekte zur
Bekämpfung von Hunger, Armut und Ungerechtigkeit. HEKS leistet zudem weltweit Nothilfe für die Opfer von
Naturkatastrophen und kriegerischen Konflikten und unterstützt die diakonische Arbeit der reformierten Kirchen in Osteuropa
und im Nahen Osten. In der Schweiz setzt sich HEKS für die Rechte und die Integration von geflüchteten und sozial
benachteiligten Menschen ein.

Wir suchen für unsere Abteilung Marketing/Fundraising per 1. April 20211. April 2021 am Hauptsitz in Zürich eine(n)

PraktikantIn Public Fundraising, 80% (befristet auf 9 Monate)PraktikantIn Public Fundraising, 80% (befristet auf 9 Monate)
Ihre Aufgaben:Ihre Aufgaben:

Bearbeitung von Spenderrückmeldungen und Spendenauskünfte
Mithilfe bei der Dauerspenderbetreuung durch Tel, Briefe und E-Mail
Verfassen von Texten fürverschiedene Kommunikationsmedien (Bericht, Projektbeschreibungen usw.)
Unterstützung für die Pflege des vorhandenen und neuen HEKS-Adressenstammes
Erfassung, Bearbeitung und Ablage von Dokumenten in unserem CRM
Diverse administrative Tätigkeiten

Wir erwarten:Wir erwarten:

Universitäts- bzw. Fachhochschul-Studium oder gleichwertige Ausbildung (laufend oder abgeschlossen)
Ausgezeichnete redaktionelle Fähigkeiten
Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift
Fundierte Affinität zu Daten und Datenbank
Versiertheit mit allen gängigen MS-Office-Anwendungen
Gute Französisch- und Englischkenntnisse
Affinität zu den Themen und Projekten von HEKS
Exaktes, effizientes und selbstständiges Arbeiten

Wir bieten:Wir bieten:

Eine interessante Tätigkeit in einer dynamische NGO
Vertiefter Einblick in die Projektarbeit von HEKS
Ein motiviertes Team aus engagierten und kompetenten Kolleginnen und Kollegen



Zeitgemässe Anstellungsbedingungen
Einen modernen Arbeitsort im Zentrum von Zürich

Sind Sie interessiert?Sind Sie interessiert? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 15. März 2021bis zum 15. März 2021 ausschliesslich über
das Online-Bewerbungsportal. (E-Mail-Bewerbungen werden nicht angenommen.) Die Erstgespräche im Bewerbungsverfahren
sind für den 18. März 2021den 18. März 2021  geplant.

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Taoufik Alami, Teamleiter Public Fundraising, unter Telefon 044 360 88 23, zur Verfügung.

Weitere Informationen über HEKS finden Sie unter www.heks.ch.
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