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Zertifiziertes Managementsystem NPO-Management Excellence 

 

Die Stiftung Schweizer Berghilfe unterstützt mit finanziellen Beiträgen Projekte, welche 
die Lebensbedingungen der Schweizer Bergbevölkerung verbessern. Für ihre wichtige 
Aufgabe erhält die Schweizer Berghilfe keine staatlichen Mittel: Sie finanziert sich 
ausschliesslich mit Spenden.  

Per 1. Oktober 2017 oder nach Vereinbarung suchen wir in unserem engagierten Team 
eine/n 

Sachbearbeiter/in Projekte (80-100%) 
für die Bearbeitung der landwirtschaftlichen Unterstützungsgesuche 

Die Schweizer Berghilfe bearbeitet jedes Jahr über 500 Gesuche aus dem Berggebiet. Als 
Projektbetreuer/in sind Sie die Anlaufstelle für die Gesuchsteller und externen Partner aus dem 
landwirtschaftlichen Bereich. Mit Hilfe unseres Projektmanagementsystems begleiten Sie die 
eingegangenen Dossiers vom Gesucheingang bis zum Abschluss. Zudem stehen Sie unseren 
ehrenamtlichen Experten sowohl in administrativer als auch in fachlicher Hinsicht zur Seite. 
Zielführend und effizient sorgen Sie damit für ein funktionierendes Zusammenspiel zwischen 
Gesuchstellern, Projektpartnern und Behörden. 

Für diese abwechslungsreiche Aufgabe verfügen Sie über eine solide kaufmännische 
Ausbildung und sehr gute MS Office-Kenntnisse. Sie haben Freude am Umgang mit Menschen 
und arbeiten sorgfältig. Die Schweizer Berghilfe ist in der ganzen Schweiz tätig. Ihre 
Muttersprache ist Deutsch oder Französisch und Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse der 
anderen Landessprache. Italienisch ist ein Vorteil. 

Wir bieten Ihnen eine interessante Stelle in einem starken Team, sorgfältige Einführung, sehr 
gute Infrastruktur, flache Hierarchien, ein offenes Arbeitsklima und gute 
Anstellungsbedingungen. Arbeitsort ist Adliswil (15 Minuten mit der S4 ab Zürich HB).  
 
Möchten Sie das Projektteam der Schweizer Berghilfe verstärken? Dann senden Sie uns bitte  
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: bewerbung@berghilfe.ch 
 
Für weitere Auskünfte : 
Schweizer Berghilfe, Kurt Zgraggen, Leiter Projekte u. Partnerschaften 
Soodstrasse 55, 8134 Adliswil, kurt.zgraggen@berghilfe.ch, 044 712 60 59, www.berghilfe.ch 
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