Schweizerischer Verband Kommunale Infrastruktur
Association suisse Infrastructures communales
Associazione svizzera Infrastrutture comunali

Der Schweizerische Verband Kommunale Infrastruktur SVKI ist das Kompetenzzentrum fiir Infrastruk-
turthemen in Stadten und Gemeinden. Unsere Dienstleistungen umfassen Interessenvertretung, Wis-
senstransfer, Informationsleistungen und Weiterbildungen. Wir sind in folgenden Themenfeldern aktiv:
Abfallwirtschaft und Recycling, Abwasserreinigung, Immobilien, Strassenmangement, Energie, Klima
und Umweltthemen.

Per Juni 2019 oder nach Vereinbarung suchen wir fiir unser kleines Team der Geschaftsstelle mit Ar-
beitsort in Bern eine/n Mitarbeiter/in

Kommunikation und Marketing (50-60%)

Sie verfassen und redigieren unsere Newsletters, schreiben Texte fiir Webseiten, Faktenblatter, Medien-
mitteilungen und Prasentationen, ebenso vermarkten Sie unsere Seminare. Sie verantworten die Produk-
tion von Publikationen und Seminarunterlagen im Kontakt mit Partnerfirmen im Bereich Layout, Uber-
setzungsdiensten und Druckereien. Zeitweise leiten Sie auch langere Projekte wie beispielsweise unseren
Innovationspreis. Im Weiteren unterstiitzen sie uns beim Aufbau der Social-Media Prasenz und lancieren
Marketingaktivitdten wie Mitgliedergewinnung. Fir Ferienvertretungen Gbernehmen Sie auch administ-
rative Arbeiten.

Ihr Profil: Schreiben und Redigieren ist ihre Starke. Sie erkennen in Dokumenten und Berichten rasch
das Wichtigste und Sie formulieren daraus Kurztexte fiir unseren Newsletter und die Website. Einfache
Geschaftskorrespondenz erledigen Sie miindlich und schriftlich auch in franzésisch. Projektmanage-
ment liegt lhnen und Sie behalten den Uberblick (iber mehrere Arbeiten. Der Umgang mit den Standard
IT-Anwendungen fallt ihnen leicht, idealerweise haben Sie auch Erfahrung mit Social Media im Ge-
schaftsumfeld. Sie haben gerne Kundenkontakt und interessieren sich fiir den Dialog mit unseren An-
spruchsgruppen. Von Vorteil haben Sie einige Jahre Berufserfahrung in der Unternehmens- oder Ver-
bandskommunikation. In unserem Kleinbetrieb sind auch Ihre Allrounderqualitaten gefragt: Speziell zu
Spitzenzeiten unterstiitzen Sie gerne auch Teamkolleginnen und —kollegen in anderen Aufgabengebie-
ten und dieselbe Unterstiitzung kénnen Sie auch von uns erwarten.

Wir bieten lhnen ein sehr vielseitiges Umfeld und Themengebiet in einem kleinen Team mit kurzen Ent-
scheidungswegen und mit einem grossen Netzwerk zwischen kommunalen Werkhofen und dem Bun-
deshaus. lhr Arbeitsplatz ist an zentraler Lage in Bern in Bahnhofsnahe.

Interessiert? Dann freuen wir uns (iber Ihr Bewerbungsdossier (pdf) per E-Mail bis zum 25. April an:
susanne.gasser@staedteverband.ch.

Weitere Informationen erteilt Ihnen gerne Alex Bukowiecki Gerber, Geschaftsfihrer,

Tel. 031 356 32 40.

www.kommunale-infrastruktur.ch

Der SVKI ist eine Sektion des Schweizerischen Stéddteverbandes und Partner des schweizerischen Gemeindeverbandes.
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