
 
 
 
 
 
 
 
Mehr als 830'000 Schweizerinnen und Schweizer leben im Ausland 
 
Die Stiftung Auslandschweizer-Organisation (ASO), SwissCommuninty, mit Sitz in Bern 
vertritt deren Interessen. Zu ihren Aufgaben gehört es, die Auslandschweizer:innen über das 
aktuelle Geschehen in der Schweiz zu informieren, sie untereinander und mit der Schweiz zu 
verbinden sowie sie allgemein in allen Fragen zu beraten, die mit dem Leben im Ausland 
zusammenhängen. 
 
 
Die Auslandschweizer-Organisation (ASO), SwissCommunity sucht ab September 2025 eine 

 
Fachperson Digitale Kommunikation & Community Management 
(Mutterschaftsvertretung, 7 Monate, mit Option auf Verlängerung je nach Entwicklung) 
80-100% 
 
Bist Du eine kommunikative, digital affine Persönlichkeit mit einem Gespür für Communities 
und internationalen Zielgruppen? Dann gestalte mit uns die digitale Präsenz der 
Schweizer:innen im Ausland. 
 
  
Deine Aufgaben 
 
Webseite «swisscommunity.org» 
• Verantwortung für unsere mehrsprachige Website swisscommunity.org (DE/FR/EN/IT) 
• Betreuung, Aktualisierung und redaktionelle Weiterentwicklung der Inhalte in 
Zusammenarbeit mit unseren Abteilungen  
• Implementierung von Inhalten aus dem Team und zielgruppengerechte Aufbereitung 
• Koordination mit unserem technischen Dienstleister und Hosting-Anbieter 
• Gewährleistung der Übereinstimmung mit dem visuellen Erscheinungsbild und der 
Corporate Identity (CI/CD) 
  
 
Online-Community «SwissCommunity» 
• Animation und Moderation unserer Online-Community 
• Planung und Veröffentlichung themenspezifischer Inhalte 
• Erstellen von Mailings 
  
 
Soziale Medien & digitale Inhalte 
• Verfassen, Veröffentlichen und Planen von Inhalten für LinkedIn, Facebook, Instagram, 
YouTube 
• Erstellung einfacher Bild- und Videoinhalte (Canva oder ähnliches Tool) 
• Mehrsprachige Anpassung der Inhalte 
  
 
Weitere Aufgaben 
• Vorbereitung und Versand vom ASO-Newsletter  
• Unterstützung bei Webinaren und digitalen Veranstaltungen 
• Redaktions-, Korrektur- und Übersetzungsarbeiten (je nach Sprachkenntnissen) 
  
 
 
 



 
 
Das bringst du mit 
 
• Ausbildung in Mediamatik, Kommunikation, Multimedia Produktion, digitalem Marketing 
oder einem verwandten Bereich (gute Beherrschung von Webtools, Typo3, E-Mail-
Marketing, soziale Netzwerke) 
• Mehrjährige Erfahrung in digitaler Kommunikation und Community Management  
• Ausgezeichnete redaktionelle Fähigkeiten in Deutsch (Muttersprache) und Französisch; 
Englisch und Italienisch sind von Vorteil 
  
• Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Organisationstalent 
• Interesse an Themen im Zusammenhang mit den Auslandschweizer:innen 
• Kreativität, Proaktivität, Teamfähigkeit 
• Fähigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu bewältigen 
• Sicheres Auftreten in einer mehrsprachigen und interkulturellen Umgebung 
 

Das erwartet dich 
 
• Eine sinnstiftende Tätigkeit im internationalen Umfeld 
• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeit 
• Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein unterstützendes Team  
• Ein Arbeitsplatz im schönen Kirchenfeldquartier in Bern – gut erreichbar mit ÖV 
 

Für weitere Informationen steht dir Lukas Weber, Direktor, gerne unter 031 356 61 27 zur 

Verfügung. 

 
Interessiert? Dann sende uns deine vollständige Bewerbung bis zum 27. Juli 2025 an: 
personal@swisscommunity.org. 
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