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INTERPRET ist die schweizerische Interessengemeinschaft für interkulturelles Dolmetschen und 
Vermitteln.  

Für die Mitarbeit in der Geschäftsstelle INTERPRET in Bern suchen wir per 1. April 2020 eine*n 

Projektverantwortliche*n Weiterentwicklung, 50 – 60 % 

Ihre Aufgabenbereiche im Team der Geschäftsstelle: 

 Totalrevision der eidgenössischen Berufsprüfung Fachmann / Fachfrau für interkulturelles 
Dolmetschen und Vermitteln 

o Projektleitung und -administration 

o Organisation, Durchführung und Auswertung von verschiedenen Analyse- und 
Entwicklungsworkshops in Zusammenarbeit mit einer externen Moderation 

o Erstellen von Entwürfen, Zusammenfassungen und Grundlagendokumenten 

o Kommunikation mit Entscheidungsträgern und unterschiedlichsten Stakeholdern 

 Analyse und Weiterentwicklung der Strukturen und Zuständigkeiten im Gesamtsystem 
des interkulturellen Dolmetschens und Vermittelns 

o Analyse der Strukturen im Bereich Qualifizierung und Qualitätssicherung 

o Analyse der Strukturen im Bereich Einsatzvermittlung, Kundenbetreuung und 
Kommunikation  

o Mitarbeit bei der Entwicklung von Konzepten, Modellen und Optionen für die 
zukünftige Aufgabenteilung, inkl. Präzisierung der Rolle von INTERPRET 

o Mitwirkung bei der Ausarbeitung der Grundlagen für die zukünftige Strukturierung 
des Gesamtsystems 

 Weitere Aufgaben in Absprache und Koordination mit der Leiterin der Qualifizierungsstelle 
sowie mit der Geschäftsleitung von INTERPRET. 

Sie bringen mit: 

 Deutsch oder Französisch als Erstsprache, mit ausgezeichneten Kenntnissen der jeweils 
anderen Sprache und zusätzlichen Kenntnissen in Italienisch und/oder weiteren Sprachen 

 Abgeschlossene Ausbildung auf Tertiärstufe im Bereich Ausbildungsmanagement, 
Konzeption von Bildungsangeboten etc. und mehrjährige Berufserfahrung 

 Praktische Erfahrung in der Organisation und Abwicklung von Qualifizierungsverfahren 

 Kenntnisse aus den Themenfeldern Migration und Integration sowie konkrete Erfahrungen 
im Zusammenhang mit dem interkulturellen Dolmetschen und Vermitteln 

 Organisatorisches Geschick und eine effiziente, selbständige Arbeitsweise 

 Freude an der Kommunikation mit unterschiedlichen Zielgruppen und redaktionelles Flair 

 Freude an der Zusammenarbeit in einem kleinen Team 

Wir bieten Ihnen: 

 Ein vielfältiges, dynamisches Arbeitsumfeld 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis am 15. Dezember 2019 an 
INTERPRET, Michael Müller, Monbijoustrasse 61, 3007 Bern oder an coordination@inter-pret.ch. 
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