
HELVETAS Swiss Intercooperation ist eine erfahrene Schweizer Entwicklungsorganisation. Unser 

Ziel ist eine gerechte Welt, in der alle Menschen selbstbestimmt in Würde und Sicherheit leben, die 

natürlichen Ressourcen nachhaltig nutzen und zur Umwelt Sorge tragen.  
 

Für die Stärkung der Abteilung Marketing und Kommunikation in Zürich suchen wir ab Anfang 

Februar 2020 oder nach Vereinbarung für 12 Monate Sie als 

 

 

 

 

IHRE AUFGABEN  
Sie unterstützen das Team Projektpartnerschaften und Philanthropie, das für die Zusammenarbeit 

mit Stiftungen, privaten Grossspenderinnen und -spendern, Firmen und anderen Institutionen 

verantwortlich ist. Dabei erfahren Sie viel über moderne Entwicklungszusammenarbeit und die 

notwendige Mittelbeschaffung für Projekte. 

In dieser Funktion übernehmen Sie folgende Aufgaben: 

• Verfassen von Projektanträgen und -berichten zuhanden der verschiedenen Geldgeber  

• Verfassen von Projektberichten  

• Entwerfen und Übersetzen verschiedener Texte für die Kommunikation mit den Geldgebern 

• Recherche von Hintergrundinformationen zu Stiftungen, Firmen, etc.  

• Erstellen von Powerpoint-Präsentationen zu spezifischen Projekten 

• Unterstützung der Organisation und Durchführung verschiedener Events, inklusive Vor- und 

Nachbereitung 

• Unterstützung verschiedener Tätigkeiten wie Datenbankpflege, Versände, Verdankungen, etc. 

 

ANFORDERUNGEN 
• Bachelor oder gleichwertige Ausbildung in Kommunikation, Übersetzung, angewandte 

Sprachen, Journalismus, Marketing oder in einem ähnlichen Bereich. 

• Erfahrung im Verfassen, Redigieren und Übersetzen von Texten, sowie grosses Talent für 

Kommunikation und Sprache 

• Stillsicheres Deutsch sowie gute Englisch- und Französischkenntnisse 

• Teamfähige, kommunikative und zuverlässige Persönlichkeit, die auch in hektischen 

Situationen den Überblick behält 

• Interesse an Fundraising, Marketing, Kommunikation sowie an der internationalen 

Entwicklungszusammenarbeit  

 

UNSER ANGEBOT  
Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer modernen Non-Profit 

Organisation, ein engagiertes und motiviertes Team sowie eine tolle Unternehmenskultur im 

Zentrum von Zürich (5 Gehminuten vom Hauptbahnhof). Das Praktikum wird angemessen entlohnt. 

Wir freuen uns auf Ihre komplette Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf, Diplome und 

Zeugniskopien bis 18. November 2019 via unserem Online Recruiting Portal. Für zusätzliche 

Informationen steht Anita Baumgartner, Leiterin Projektpartnerschaften & Philanthropie, zur 

Verfügung (anita.baumgartner@helvetas.org). Weitere Informationen zu unserer Organisation finden 

Sie unter www.helvetas.org. Für diese Stelle werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt. 

 

 

PRAKTIKANT/IN PROJEKTPARTNERSCHAFTEN & 
PHILANTHROPIE (80-100%) 
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