
Helvetas ist eine Schweizer Entwicklungsorganisation. Unser Ziel ist eine gerechte Welt, in der alle 

Menschen selbstbestimmt in Würde und Sicherheit leben, die natürlichen Ressourcen nachhaltig 

nutzen und zur Umwelt Sorge tragen. 
 

Für die Abteilung Finance & Services an unserem Standort Bern suchen wir ab sofort oder nach 

Vereinbarung einen 

 

 

 

 

 

IHRE AUFGABEN 
• Verantwortung für die Kreditoren- und die Anlagebuchhaltung 

• Schnittstelle zur Spendenbuchhaltung 

• Administration Flüssiger Mittel 

• Revision der Regionalgruppen 

• Unterstützung bei der Erstellung des Zwischen- und Jahresabschlusses gemäss Instruktionen 

der Fachverantwortlichen 

• Mitbetreuung der Lernenden 

• Stellvertretungen im Team 

 

ANFORDERUNGEN 
• Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann (EFZ) sowie mehrjährige Berufserfahrung 

im Finanzbereich, vorzugsweise in einer Nonprofit-Organisation 

• Idealerweise bereits abgeschlossene Weiterbildung Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 

• Versiert im Umgang mit der Business Software Abacus 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie Französisch von Vorteil  

• Begeisterung für Zahlen sowie eine rasche Auffassungsgabe 

• Belastbare und flexible Persönlichkeit mit einer eigenverantwortlichen und zuverlässigen 

Arbeitsweise 

• Freude an der Arbeit in einem Team 

 

UNSER ANGEBOT 
• Befriedigende und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kleinen Team 

• Internationales Arbeitsumfeld 

• Moderne Arbeitsplätze im Zentrum von Bern 

• Zeitgemässe Arbeitsbedingungen 

 

Fühlen Sie sich angesprochen und möchten Sie einen Beitrag zur Entwicklungszusammenarbeit 

leisten? Dann freuen wir uns auf Ihre komplette Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf, 

Diplomen und Zeugnissen bis 26. September 2018 via E-Mail an applications@helvetas.org.  

 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Bruno Studer, Head Finance & Controlling, Tel 044 368 65 12 / 

bruno.studer@helvetas.org. Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website 

www.helvetas.org.  

 

Es werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt. 

FINANCIAL ACCOUNTING OFFICER (F/M) 60-80%  
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