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Leiter/-in der Geschäftsstelle (50 - 70%) 

Die Freidenkenden Schweiz treten ein für eine weltlich-humanistische Ethik, in  der die 
Menschenrechte eine zentrale Rolle einnehmen. Wir engagieren uns für die Anliegen der 
nichtreligiösen Menschen und vertreten ein wissenschaftlich plausibles Weltbild. 


Die bisherige Stelleninhaberin möchte sich künftig auf die Bereiche Kommunikation und Marketing 
konzentrieren. Per 1. Januar 2021 oder nach Vereinbarung suchen wir daher eine/n Leiter/-in der 
Geschäftsstelle.


Deine Hauptaufgaben sind:


• Gesamtverantwortung für die Geschäftsstelle

• Buchführung (inkl. Jahresabschluss), Rechnungsstellung, Verdanken von Spenden

• operative Umsetzung der strategischen Vorgaben aus dem Zentralvorstand

• Organisation der Sitzungen der Vereinsorgane

• Monitoring nationaler und kantonaler Politgeschäfte in Zusammenarbeit mit den Sektionen und 

Regionalgruppen

• Mitarbeit bei politischen Projekten

• Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen

• Anlaufstelle für Anfragen von Sektionen, Mitgliedern und Interessierten

• sonstige administrative Aufgaben.


Diese Qualifikationen bringst Du mit: 


• Kaufmännische Grundausbildung oder ausgewiesene Erfahrung in der Buchhaltung

• Interesse für gesellschaftspolitische, humanistische und wissenschaftliche Fragen 

• stilsicheres Deutsch

• selbstständige Arbeitsweise, hohe Organisations- und Planungskompetenz, gute 

Kommunikationsfähigkeiten, Durchsetzungsvermögen, Belastbarkeit.


Willkommen sind: 


• Erfahrung im Non-Profit-Sektor

• Erfahrung in Projektmanagement oder der Führung eines kleinen Teams

• Kenntnisse der politischen Landschaft auf nationaler und kantonaler Ebene

• gute Französisch- und Italienischkenntnisse.


Das bieten wir Dir: 


Eine vielseitige, sinnvolle und herausfordernde Tätigkeit in einer dynamischen NGO, grosse 
Gestaltungsmöglichkeiten (inhaltlich sowie in Bezug auf Arbeitszeit- und ort), Unterstützung durch die 
Leiterin Kommunikation sowie die Ressortverantwortlichen des Vorstandes. Wir bieten sechs Wochen 
Ferien, gute Sozialleistungen und einen branchenüblichen Lohn. Unser Büro befindet sich in Basel, 
Homeoffice ist möglich.


Bei Fragen stehen Dir die bisherige Leiterin der Geschäftsstelle, Simone Krüsi (gs@frei-denken.ch, 
076  805   06  49) oder der Präsident Andreas Kyriacou (andreas.kyriacou@frei-denken.ch, 076 479 62 96) 
gerne zur Verfügung. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an job@frei-denken.ch bis zum 5. Oktober..
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