
Der Verein Job-Vermittlung Wipkingen ist eine Non-Profit Organisation. Seit 1994 vermitteln wir 
Arbeitseinsätze an dauerhaft oder teilweise Erwerbslose, welche dadurch die Chance erhalten, aus eigener 
Kraft Geld zu verdienen, ihre Kompetenzen zu erweitern und auf dem ersten Arbeitsmarkt Fuss zu fassen. 

Auf 1. Mai 2020 suchen wir eine  

Geschäftsführung (m/w) der Non-Profit Arbeitsvermittlung (80%)  

Ihre Aufgaben: 

▪ Führung des Personalverleihs und der Personalvermittlung (Kerngeschäft)  

▪ Coaching- und Beratungstätigkeit für die Arbeitnehmer/innen 

▪ Leitung und Organisation des Bürobetriebs (inkl. Personalführung, Berufsbildung von KV-Lernenden, 
Administration, Finanzen, Buchhaltung) 

▪ Akquisition von Aufträgen und Marketing, Öffentlichkeitsarbeit 

▪ Vereinsaufgaben (Führung des Vereinssekretariats, Protokollführung der Vorstandssitzungen und 
Generalversammlung)  

Ihr Profil: 

▪ Berufsausbildung auf Niveau FH im betriebswirtschaftlichen oder sozialen Bereich,  

▪ Management-Fähigkeiten, unternehmerischer Geist mit sozialem Engagement 

▪ Erfahrung im Personalwesen oder in sozialer Arbeit, Kenntnisse im Sozialversicherungsbereich und der 
sozialen Institutionen in der Stadt Zürich 

▪ Ausbildung in Coaching/Beratung und Erfahrung in der Begleitung von Arbeitnehmer/innen auf dem Weg 
in den ersten Arbeitsmarkt  

▪ Hohes analytisches und konzeptionelles Denken, sehr gute organisatorische Fähigkeiten gepaart mit IT-
Anwenderkenntnissen 

▪ Flair für Marketing und Kommunikation, idealerweise mit Erfahrung in der Nutzung von Social Media-
Kanälen 

▪ Ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten verbunden mit einem überzeugenden Auftreten, stilsicherem 
Deutsch in Wort und Schrift sowie Fremdsprachenkenntnissen   

Wir bieten: 

▪ eine verantwortungsvolle Kaderposition, ein vielseitiges Aufgabengebiet mit viel Gestaltungsspielraum 



▪ eine sinnstiftende Tätigkeit in einer kleinen Organisation mit kurzen Entscheidungswegen 

▪ Anstellungsbedingungen in Anlehnung an das Personalreglement der Stadt Zürich 

▪ einen zentralen Arbeitsort in der Stadt Zürich am Wipkingerplatz. 

Informationen zur Job-Vermittlung Wipkingen finden Sie auf unserer Website www.job-wipkingen.ch. Für 
Fragen zur Stelle stehen Ihnen Jann Marschner (Vereinspräsident), Telefon 077 466 55 21, oder Thomas 
Hauser (Vorstandsmitglied), Telefon 079 792 52 55 gerne zur Verfügung. 

Bitte richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung im pdf-Format per E-Mail bis 19. Februar 2020 an unseren 
Vereinspräsidenten Jann Marschner (jann.marschner@borax.ch). 
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