MISSIO
Papstliche Missionswerke in der Schweiz

CEuvres Pontificales Missionnaires en Suisse
Pontificie Opere Missionarie in Svizzera

Die Stiftung Missio Schweiz ist Teil der Papstlichen Missionswerke, die in Gber 130 Landern
vertreten sind. Insbesondere fordert sie die Verbundenheit und Solidaritat mit den Kirchen des
globalen Siuidens. Mit Bildungs- und Kampagnenarbeit in der Schweiz sensibilisiert sie flr die
weltweite Mitverantwortung mit Gottvertrauen und Freude am Glauben.

Missio hat folgende Stelle neu zu besetzen:

Bereichsleiter/in Finanzen, Personal und Administration (60 - 80%)

Arbeitsort: Freiburg (CH)
Eintritt: 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung

lhre Aufgaben

e Fuhrung des Bereiche Finanzen, Personal und Administration

e Fuhrungvon zwei Mitarbeiterinnen

e Mitglied der Geschaftsleitung und Unterstutzung der Direktion bei strategischen und
operativen Fragestellungen

e Buchhaltung, Erstellung des Budgets und des Jahresabschlusses

¢ Weiterentwicklung der Strukturen und Prozesse in ihrem Bereich

e Verfassen von Protokollen

e Zusammenarbeit mitinternen und externen Anspruchsgruppen

lhr Profil

e Kaufmannische Grundbildung EFZ (E-Profil); Weiterbildung im Finanz- und
Rechnungswesen und Personaladministration

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Arbeitsbereich

¢ Fundierte Kompetenzen im Rechnungswesen (Kenntnisse von Proffix von Vorteil)

e Analytische, strukturierte und l@sungsorientierte Arbeitsweise

¢ Hohe Sozialkompetenz sowie Fuhrungskompetenzen

¢ Interesse an Welt und Weltkirche, globaler Solidaritat und Interkulturalitat

e Deutsch auf Muttersprachniveau und gut bis sehr gute Franzdsischkenntnisse

Wir bieten

¢ Eine sinnstiftende Tatigkeit mit einer internationalen Ausrichtung
e Viel Gestaltungsspielraum und Verantwortung

e Engagiertes, kollegiales Team

e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und flexible Arbeitsmodelle

Fondation Missio Suisse | CEuvres pontificales missionnaires T026 4255570
Rte de la Vignettaz 48 missio@missio.ch
CH 1700 Fribourg www.missio.ch



Bewerbung

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese an:
direction@missio.ch

Fur Fragen steht der Direktor zur Verfugung, telefonisch +41 26 425 55 81 oder per Email
markus.cott@missio.ch.
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