L, alzheimer

0\ Schweiz Suisse Svizzera

Alzheimer Schweiz ist eine unabhangige, konfessionell und politisch neutrale, gemeinniitzige
Organisation mit Sitz in Bern. Sie setzt sich ein flir Menschen mit Alzheimer oder anderen Formen
von Demenz und ihre Angehorigen, entwickelt spezifische Dienstleistungen fiir diese Zielgruppen und
ist gesellschaftspolitisch im Rahmen der Nationalen Demenzstrategie der Schweiz aktiv. Mit ihren 21
kantonalen Sektionen ist die Alzheimer Schweiz in der ganzen Schweiz vertreten.

Zur Unterstltzung der Teams Zentrale Dienste und Fundraising suchen wir per 1.4.2019 oder nach
Vereinbarung

eine/n Mitarbeiter/in Gonnerservice/Fundraising
(100%) oder 2 Mitarbeiter/innen a je 50%

Aufgaben

e Verbuchen von Zahlungen, Verdanken von Spenden, Vornehmen von Mutationen, etc.

e Bearbeiten von einfachen Korrespondenzen (E-Mail, Briefpost, etc.) in deutscher, franzésischer
und italienischer Sprache

e Telefonischer Kontakt mit Spenderinnen fiir verschiedenste Anliegen

e Zusammenarbeit mit kantonalen Sektionen der Alzheimer Schweiz

e Mithilfe bei Fundraising-Tatigkeiten (zielgerichtete Segmentierung von Spenderadressen,
Erstellen von Selektionen und Selektionskontrolle sowie Mitarbeit beim Ausarbeiten und
Produktion von Direct-Mailing Aktivitaten, Erteilen von GzD, etc.)

Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrere Jahre Berufserfahrung mit ahnlichen
Aufgabengebiet (wenn moglich in NPO-Bereich)

e Vertiefte Kenntnisse von Datenbanken (OM von Creativ Software von Vorteil) sowie grosse IT-
Affinitat

e Der Umgang mit Windows-Programmen wird als selbstverstandlich vorausgesetzt

e Deutsche oder franzdsische Muttersprache mit sehr guten Kenntnissen der anderen Sprache,
zusatzliche Italienischkenntnissen sind von Vorteil.

e Dienstleistungsorientiert und Freude am Umgang mit Spenderinnen und Spendern

e Selbstadndige, proaktive und speditive Arbeitsweise

Wir bieten

Ein vielfaltiges Aufgabenprofil mit Verantwortung in einem gesellschaftspolitisch hoch aktuellen und
dynamischen Umfeld mit diversen Zielgruppen. Die Moglichkeit, das Erscheinungsbild der Alzheimer
Schweiz in der Offentlichkeit entscheidend mitzupragen. Einen attraktiven Arbeitsort im Herzen von
Bern (keine 5 Minuten vom Hauptbahnhof).

Ilhre Bewerbung richten Sie bis 30. Januar 2019 an: anita.schiavi@alz.ch. Ein motiviertes Team
erwartet Sie. Flr Fragen steht Ihnen die Bereichsleiterin der Zentrale Dienste, Anita Schiavi,
Tel. 058 058 80 21, gerne zur Verfligung.




