SCHWEIBENALP

Zentrum der Einheit
Center of Unity

Die Schweibenalp Gemeinschaft sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n zweite/n
MitarbeiterlIn fiir den Bereich

Personal und Volontariat (80 %)

mit Schwerpunkt Personal

Das Zentrum der Einheit Schweibenalp ist ein interkulturelles Begegnungszentrum sowie eine
Arbeits- und Lebensgemeinschaft mit ca. 25 Mitarbeiterlnnen und 10 bis 25 Volontarinnen,
die durch die Bewirtschaftung eines Seminarbetriebes (Hotelbetrieb mit 100 Betten /
vegetarische Kiiche) und der Pflege der alpinen Permakulturgarten zur Entwicklung einer
ganzheitlichen Lebenskultur beitragt.

Dein Aufgabengebiet gemeinsam mit einer Kollegin

e Koordination des Personalbereichs: Allgemeine administrative Arbeiten wie
Korrespondenz, Neueinstellungen/Bewerbungen, Vertrage, Lohnadministration,
Beratung in Sozialversicherungsangelegenheiten, Berufsvorsorge, Kontaktperson fiir
Gemeinde- sowie kantonale Behorden

e Begleitung neuer Mitarbeiterlnnen und Mitarbeiterinnengesprache

e Interne Koordinations- und Kommunikationsaufgabe zwischen Mitarbeiterinnen,
Teams und dem Betrieb

e Ansprechpartnerin bei Konflikten und Schwierigkeiten im Betrieb

e Organisation und Leitung von betrieblichen Mitarbeiterinnen-Treffen und
Gemeinschaftsanldssen

e Mitarbeit an der Weiterentwicklung von Strukturen und Prozessen des Betriebes

e Mithilfe in Kiiche, Hauswirtschaft oder Rezeption bei Bedarf (Springerin)

e als Urlaubsvertretung: Koordination des Volontdrinnen-Bereiches: Korrespondenz,
Anmeldungen einbuchen, Unterkunftsplan, Empfang und Einflihrung der neuen
Volontdrinnen, Erstellen des Einsatzplans, Ansprechperson, wochentliches Treffen der
Volontdrinnen

Dein Profil

e gutes Koordinations- & Organisationstalent mit selbststiandiger und 16sungs-
orientierter Arbeitsweise

e sehr gute administrative Fahigkeiten

e gute Deutsch- und Englischkenntnisse mit sehr guter Kommunikationskompetenz

o Teamfdhigkeit, Reflexionsfdahigkeit, Flexibilitdit und Standhaftigkeit

e Erfahrung im Bereich "Human Resources"”, Moderation, Mediation, Soziokratie,
Schweizer Gemeinde- und Rechtsstrukturen oder Hotellerie von Vorteil

o Idealismus & Offenheit fiir einen Projektlohn mit anderem Mehrwert

e Ausiibung einer eigenen spirituellen Praxis und Interesse an personlichem Wachstum

e Bereitschaft Mit-Verantwortung zu libernehmen und sich fiir eine ldngere Zeit an
unserem Ort niederzulassen

Wenn du an dieser abwechslungsreichen Aufgabe interessiert bist, schicke bitte deine
vollstandigen Bewerbungsunterlagen an jobs@schweibenalp.ch.
Deine Ansprechpartnerin sind Shirin und Sundar

+41(0)33 952 20 00



Zentrum der Einheit Schweibenalp

Das Zentrum der Einheit Schweibenalp liegt in der Schweiz inmitten der Berner
Oberlander Alpen auf einem Hochplateau auf 1100 Meter Hohe.

Das Projekt Schweibenalp begann vor Gber 35 Jahren als interreligioses und
spirituelles Zentrum mit dem Ziel der interkulturellen Friedensstiftung. Heute ist
die Schweibenalp ein Projekt zur anwendungsbasierten Entwicklung neuer
Gesellschaftsperspektiven. Es werden neue Lebensweisen in den Bereichen
Okologie, Okonomie, Formen des Zusammenlebens und Bewusstsein
entwickelt. Zurzeit fokussieren wir uns auf die Umsetzung unseres
Permakulturprojektes, auf ein Arbeitsmodell mit moglichst flacher Hierarchie
und viel Selbstverantwortung, auf ein Lohnmodell mit Mitbestimmungsrecht
sowie auf transparente und offene Kommunikation. Die verschiedensten, vom
Einzelnen gelebten Spiritualitaten und Glaubensrichtungen erfahren hier einen
Freiraum.

Seminarbetrieb

Wir fihren einen aufstrebenden Seminarbetrieb mit tiber 150 Seminaren im
Jahr. In unseren 3 Seminarraumen Frieden (240 m2), Licht (84 m2) und Erde
(50m2) finden verschiedene Kurse, Aus- und Weiterbildungen sowie Kongresse
statt: Tanz, Musik, Yoga, Meditation, Friedensarbeit, Korperarbeit, Coaching,
Fihrungsausbildungen etc. Mehr Informationen: www.schweibenalp.ch

Permakultur

Unser Projekt Alpine Permakultur setzt ganz konkret Nachhaltigkeit in der
Okologie um und arbeitet daran, zukunftsfahige Raume zu schaffen. In den
letzten Jahren haben wir eine vielfaltige Permakulturlandschaft mit Krauter-,

Stauden-, Gemuse- und Saatgutgarten sowie Wildniszonen gestaltet und

aufgebaut. Unser Wissen und unsere Erfahrungen geben wir in unserem

umfangreichen Permakultur Kurs- und Ausbildungsangebot weiter. Mehr
Informationen: www.alpine-permakultur.ch




