
Pro Natura ist die führende Organisation für den Naturschutz in der Schweiz. Sie setzt sich für die 
Förderung und den Erhalt der einheimischen Tier- und Pflanzenwelt ein. Pro Natura wird von rund 
170 000 Mitgliedern unterstützt. In der Pro Natura Geschäftsstelle und in den 23 Sektionen arbeiten 
rund 200 Personen.  

Für die Abteilung Kommunikation und Marketing in der Pro Natura Geschäftsstelle in Basel suchen 
wir ab 1.12.2022 oder nach Vereinbarung eine/-n erfahrene/-n 

Assistent/-in Kommunikation (40–60 %)   
(befristet bis 30. Juni 2023 aufgrund einer Mutterschaftsvertretung) 

Was sind Ihre Aufgaben?   
• 	Sie sind verantwortlich für den Betrieb des Pro Natura Onlineshops vom Einkauf der Artikel bis zur 

Rechnungsstellung an die Kundschaft. 

• 	Sie unterstützen die Sektionen bei Fragen zum Pro Natura Shop und zum Magazin. 

• 	Sie sind Anlaufstelle für Rückmeldungen und Fragen von Mitgliedern, der Leserschaft und 
externen Partner/-innen an die Redaktion des Pro Natura Magazins. 

• 	Sie unterstützen die Magazinredaktion bei der Terminplanung und bei administrativen Aufgaben. 

Was bringen Sie mit?   
• 	Kaufmännische Grundausbildung oder Erfahrung in ähnlichem Aufgabengebiet 

• 	Sehr gute Deutschkenntnisse, gute mündliche und schriftliche Kenntnisse in Französisch 

• 	Gute MS-Office Anwenderkenntnisse (Excel, Word, Outlook) 

• 	Kommunikationsgeschick, freundliches Auftreten 

• 	Verständnis für die Anliegen der Pro Natura Mitglieder und unserer Kundschaft 

• 	Selbstständige, exakte und systematische Arbeitsweise 

• 	Freude an Teamarbeit 

Was bieten wir Ihnen?   
• 	Eine vielseitige und interessante Stelle 

• 	Einblick in die Arbeit einer Naturschutzorganisation 

• 	Einen modernen Arbeitsplatz in der Pro Natura Geschäftsstelle in Basel, Nähe Bahnhof 

• 	Flexible Teilzeitarbeit, attraktive Anstellungsbedingungen  

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (PDF-
Format) mit dem Betreff «Assistenz Kommunikation» bis zum 9. Oktober 2022 per E-Mail an 
celine.maeder@pronatura.ch. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Céline Mäder, Assistentin 
Kommunikation, Tel. 061 317 91 52, gerne zur Verfügung.  

Wir freuen uns auf Sie !

pronatura.ch

https://www.pronatura.ch/de

