TISCHLEIN DECK DICH

Lebensmittelrettung - Lebensmittelhilfe

Praktikant*in 80-100% fiir den Bereich Abgabestellen und Freiwillige

Die Non-Profit-Organisation Tischlein deck dich rettet Lebensmittel vor der Vernichtung und verteilt sie an
armutsbetroffene Menschen in der ganzen Schweiz. Pro Woche erreichen wir an unseren 142 Abgabestellen
rund 21‘'000 Menschen in Not.

Fir unsere Geschaftsstelle in Winterthur suchen wir ab 25. Juli 2022 eine*n Praktikant*in zur Unterstiitzung
des Bereichs Abgabestellen und Freiwillige.

Aufgaben

e Administrative Unterstiitzung der Bereichsleitung Abgabestellen und Freiwillige

e Kontrolle, Uberarbeitung und Neuerstellung Prozessdokumente

e Lektorieren verschiedener Korrespondenz

e Mitarbeit bei Ideenentwicklung, Planung und Umsetzung kleiner Projekte

o Mithilfe bei der Evaluation neuer Abgabestellen, sowie deren Planung

e Freundschaftsbesuche an Abgabestellen

e Administrative Unterstiitzung der Geschdftsleitung

e Mitglied im Team Réception: Bearbeitung eingehender Anrufe, E-Mails und Briefpost-Bearbeitung
e Mithilfe bei der Organisation von Tischlein deck dich-Veranstaltungen

e  Protokoll-Fiihrung bei der zweiwdchentlichen Leitungssitzung

Anforderungen
- Sehr gute Deutschkenntnisse (Franzdsisch-/ Italienischkenntnisse von Vorteil)
- Sehr guter miindlicher und schriftlicher Ausdruck
- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und eine genaue und effiziente Arbeitsweise
- Geduld, Einfiihlungsvermdgen und Freude im Umgang mit Menschen
- Flexible, kommunikative und dienstleistungsorientierte Personlichkeit

Arbeitsbeginn: 25. Juli 2022 (Sehr gute Einschulung wdhrend der ersten sechs Wochen)
Anstellungsdauer: neun bis zwolf Monate

Pensum: 80-100%

Arbeitsort: Winterthur

Wir bieten Ihnen ein spannendes und vielseitiges Praktikum in einem kleinen, engagierten und offenen
Team. Ihre Aufgaben lassen Raum fiir eigene Ideen und Erfahrungen. Sie erhalten einen umfassenden
Einblick in die Tdtigkeit von Tischlein deck dich und das Wirken einer gemeinniitzigen Organisation auf

nationaler Ebene.

Interessiert? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung mit Foto bis zum 26. Juni 2022 an
praktikantgs@tischlein.ch.

Bei Fragen steht Ihnen der jetzige Stelleninhaber Nicolas Huber unter 052 224 44 86 gerne zur Verfligung.

Weitere Informationen finden Sie unter www.tischlein.ch



http://www.tischlein.ch/

