grunliberale

Praktikant/in (80-100%)

Die Grunliberale Partei Schweiz steht fir einen konsequenten Umwelt- und Klimaschutz, eine liberale Wirtschafts- und
Gesellschaftspolitik und eine offene und vernetzte Schweiz ein. Wir haben aktuell 19 Kantonalparteien, eine weitere
Expansion ist geplant. Mit 16 Nationalraten/-innen stellen wir eine eigene Bundeshausfraktion.

Zur Unterstiitzung der Arbeit des Generalsekretariats suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung fiir mindestens
6 Monate eine Persdnlichkeit mit hoher organisatorischer Kompetenz und einer guten schriftlichen Ausdrucksweise.

Die Stelle umfasst insbesondere administrative und organisatorische Arbeiten, bietet aber auch spannende Einblicke in
das Schweizer Politgeschehen. Je nach persénlichen Stérken und Vorlieben besteht auch die Mdglichkeit zur kreativen
Mitwirkung in politischen Prozessen und Stellungnahmen.

Die Téatigkeit kann insbesondere umfassen:

- Verarbeitung der Post, Bedienung der Telefonzentrale sowie der Mailzentrale der glp Schweiz.

- Verarbeitung der Anmeldung von neuen Mitgliedern, Sympathisant/innen und Interessent/innen.

- Verwaltung unserer Mitglieder- und Kontaktdatenbank sowie unserer Internetseite (CMS).

- Erfassen von Kreditorenrechnungen und Barbelegen, Verwaltung von Debitorenrechnungen,
Zahlungserinnerungen

- Mitarbeit bei Fundraisingaktivitdten (Spendenaufrufe und -verdankungen).

- Selbststandige Beantwortung von Anfragen (u.a. von Mitgliedern, Schiler/innen, Studierenden und
Biirger/innen).

- Mitarbeit bei der Organisation von Anlassen (Delegiertenversammlungen, Sitzungen, Seminare)

- Je nach Starken: Mitarbeit bei der Ausarbeitung von politischen Stellungnahmen wie etwa
Vernehmlassungsantworten, Medienmitteilungen oder Positionspapieren.

- Je nach Starken/Vorlieben/Bedarf: Unterstiitzung der Campaigning-Abteilung (Social Media etc.)

Ihr Profil:

- Sie verfiigen Uber eine gute schriftliche Ausdrucksweise. Gute Franzdsisch-Kenntnisse sind sehr erwiinscht.

- Sie interessieren sich fir die Schweizer Politik und kénnen sich mit Uberzeugung fiir die Politik der
Grinliberalen einsetzen.

- Sie arbeiten selbststandig, agil und zeitlich flexibel und Sie kénnen auch mit hektischen Situationen, wie sie in
Politbetrieben regelmassig vorkommen, gut umgehen.

- Sie verfiigen uber gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office, CMS-Kenntnisse erwiinscht) und sie sind mit den
sozialen Medien vertraut. Sie haben ein Gespiir fiir das Arbeiten in einem der Offentlichkeit ausgesetzten
Polithetrieb.

Unser Angebot:

Wir bieten Ihnen eine vielfaltige Téatigkeit am Puls der Schweizer Politik in Bern mit guten Rahmenbedingungen sowie
genigend Raum, lhre persénliche Vorlieben und Stérken einzubringen.

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen richten Sie bitte bis zum 10. Dezember
2019 ausschliesslich per E-Mail an schweiz@grunliberale.ch

Ruckfragen richten Sie bitte an Herrn Michael Kopfli, Generalsekretér der glp Schweiz (michael.koepfli@grunliberale.ch
oder zu Birozeiten 031 311 33 03).
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