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Die Schweizerische Gemeinnützige Gesellschaft (SGG) fördert schweizweit mit eigenen Programmen und 
Projekten eine lebendige und zukunftsfähige demokratische Kultur, das zivilgesellschaftliche Engagement 
und die Freiwilligkeit sowie den sozialen Zusammenhalt. In der Einzelfallhilfe engagiert sich die SGG für 
die Bekämpfung der Armut in der Schweiz. Für die Geschäftsstelle in Zürich suchen wir 
 
per 1. April 2022 oder nach Vereinbarung 

Fachmitarbeiter:in Projektförderung (80-100%) 
 
Deine Hauptaufgaben 
• Vollumfängliche Betreuung der Projektförderung (demokratische Kultur, zivilgesellschaftliches 

Engagement, sozialer Zusammenhalt) sowie Stellvertretung im Bereich Einzelfallhilfe 
(Armutsbekämpfung) 

• Beratung und Auskunft für Antragsstellende, Prüfung von Projektinhalten und formalen Kriterien 
• Sicherstellung der Auszahlungen, Einhaltung Budget, Controlling 
• Mitwirkung bei der Gestaltung der Förderstrategie 
• Entscheide über Projektförderung gemäss Vergabereglement und Strategie SGG 
• Aufbereitung von Anträgen und Entscheidungsunterlagen für die SGG-Gremien (Geschäftsleitung, 

Vergabeausschuss) 
• Einführung einer elektronischen Gesuchsbearbeitung 
• Sicherstellen eines aktuellen Webauftrittes 
• Pflege des Netzwerks der SGG in diesem Bereich 
• Weiterentwicklung des Vergabereglements 
 
Deine Qualifikation 
• Ausgezeichnete analytische und kommunikative Fähigkeiten 
• Erfahrung bei der Bearbeitung von Gesuchen oder ähnlichen Prozessen 
• Fähigkeit zur strukturierten und effizient organisierten Arbeitsweise, vernetztes Denken 
• Gute Balance zwischen Empathie und Klarheit 
• Hohes Interesse für sozialpolitische und gesellschaftspolitische Themen 
• Freude an digitalen Prozessen und entsprechenden Tools 
• Fähigkeit zur selbständigen Arbeit und Eigenverantwortung 
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse mündlich und schriftlich, gute Französischkenntnisse, Italienisch 

von Vorteil  
 
Unser Angebot 
• Vielfältige und sinnvolle Tätigkeit im gemeinnützigen Umfeld 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Zentraler Arbeitsort in Zürich 
 
Die Stelle ist unbefristet. Frau Renata Kubova freut sich auf Deine Bewerbung bis zum 3. Februar 2023 an 
job@sgg-ssup.ch. Die Bewerbungen werden unabhängig von Herkunft, Alter, Geschlecht, sexueller 
Orientierung, Religion, Weltanschauung oder körperlicher Einschränkung behandelt.  
 


