
Stellenausschreibung 

Die ProjektForum AG ist eine Berner Kommunikationsagentur, spezialisiert auf gesellschaftspolitische Themen. Den Wan-

del zu einer sozial gerechten, respektvollen und nachhaltigen Gesellschaft möchten wir mitgestalten. Dazu begleiten wir 

inhaltliche, organisatorische oder redaktionelle Prozesse, vorwiegend für die Zivilgesellschaft und die öffentliche 

Hand. Im Fokus unserer Arbeit steht immer ein konkretes Resultat: ein Konzept, ein Webauftritt, ein Handbuch, ein Work-

shop oder eine Fachtagung. Für unsere Kunden setzen wir auf partizipative Methoden. 

Aktuelle Schwerpunkte unserer Arbeit: Wir vermitteln Finanzkompetenz bei Jugendlichen und führen die Geschäftsstel-

le FinanceMission, wir fördern die Velokultur im Raum Bern mit dem Projekt «Berner Velofrühling» und wir begleiten 

partizipative Prozesse an der Schnittstelle zwischen gebautem und gelebtem Raum. 

Für die Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. Oktober 2020 oder nach Vereinbarung: 

eine*n Projektmitarbeiter*in zu 60–80% 

Ihre methodischen Kompetenzen 
• Sie verfügen über ausgezeichnete organisatorische Fähigkeiten. 

• Sie besitzen sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (MacOS) und verfügen über Kenntnisse in Layout und Design (Adobe). 

• Sie verfügen über sehr gute Deutsch- und/oder Französischkenntnisse, weitere Landessprachen sind von Vorteil. 

Ihre fachlichen Kompetenzen 
• Gesellschaftliche Entwicklungen verfolgen Sie mit Interesse und verfügen über entsprechende Projekterfahrung. 

• Sie verfügen über Praxiskenntnisse in interdisziplinären, partizipativen Entwicklungsprozessen. 

• Sie bringen Erfahrungen in Vereins- und Verbandsmanagement mit (beruflich und/oder ehrenamtlich) 

Ihre sozialen Kompetenzen 
• Sie zeichnen sich aus durch Beratungsqualität, Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen. 

• Sie sind selbstständig, kontaktfreudig, initiativ, dienstleistungs- und teamorientiert. 

Wir bieten 
• eine Anstellung als Projektmitarbeiter/in ab dem 1. Oktober 2020 oder nach Vereinbarung. 

• eine vielseitige und interessante Arbeit in einem spannenden Umfeld und einem engagierten Team.  

• einen attraktiven Arbeitsplatz in einer Bürogemeinschaft in Bern und zeitgemässe Arbeitsbedingungen. 

Unser Vorgehen 
• Sie bewerben sich bis zum 7. August 2020 via Online-Formular unter www.projektforum.ch/#team. 

• Wir laden anschliessend eine Auswahl von Bewerber*innen ein, uns bis zum 14. August 2020 die vollständigen 

Unterlagen einzureichen. 

• Die Bewerbungsgespräche finden am 21. August 2020 in Bern statt. 

• Unsere Entscheidung kommunizieren wir bis zum 24. August 2020. 

Bei Rückfragen zur Stelle sind wir unter 031 302 80 00 oder christoph.musy@projektforum.ch erreichbar.
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