KANTON BERN

Die GRUNEN sind die Umweltpartei, die Partei der Chancengleichheit und der sozialen
Gerechtigkeit, die Partei der Grundrechte und der Vielfalt. Die GRUNEN Kanton Bern, fiinftgrosste
Partei im Kanton Bern, suchen per 1. Dezember oder nach Vereinbarung eine/n

PROJEKTMITARBEITER*IN 70%

lhre Aufgaben:
e Administrative und organisatorische Belange wie Korrespondenz, Versande, Telefondienst
Verwaltung von Mitglieder- und Adressdaten
Betreuung unserer Websites
Buchhaltung, Rechnungs- und Mahnungswesen
Umsetzung von Abstimmungs-, Wahl- und Initiativkampagnen
Vorbereitung von Parteianldssen und Aktionen
Betreuung der Social Media-Kandle
Kleinere grafische Arbeiten
Verfassenvon Newslettern
Mitarbeit Zeitschrift «Journal»
Koordination Vernehmlassungsantworten

Ihre Kompetenzen:
e Sieverfiigen tiber einen Mittelschulabschluss, die Berufsmatura, eine abgeschlossene
kaufmdnnische Grundausbildung oder vergleichbare Kompetenzen sowie mehrjahrige
Arbeitserfahrung.

e Siebeherrschendie gdngigen Office-Programme und haben bereits mit Wordpress gearbeitet.

e Siebeherrschen ein Grafik-Programm.

e Siehabenausgepragte redaktionelle Fahigkeiten.

e Siehaben Erfahrunginder Finanzbuchhaltung.

e Siehaben Erfahrungim Umgang mit Social Media (Facebook, Instagram, Twitter)

e Sieverfligen tiber gute Franzdsischkenntnisse in Wort und Schrift.

e Siehaben grosses Interesse an GRUNER Politik und identifizieren sich mit unseren Zielen.

e Siesindeineinitiative und kommunikative Persénlichkeit, arbeiten selbstandig, exakt und
zuverldssig und sind bereit, Ihre Arbeitsweise dem manchmal hektischen politischen Betrieb
anzupassen.

Wir bieten:

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem lebhaften und spannenden Umfeld.
e Gute Anstellungsbedingungen mit fairem Lohn und einen Arbeitsort an zentraler Lage in Bern.

Senden Sie Ihre Bewerbung mit den tiblichen Unterlagen elektronisch bis am 20. September an:
sekretariat@gruenebern.ch . Die Vorstellungsgesprache finden am 23./24. September statt.

Fir Fragenstehen lhnenjessica Fuchs (Geschaftsfithrerin, 03131187 01) oder Lena Frank (Vize-Présidentin
Griine Kanton Bern, 079 586 70 55) gerne zur Verfiigung.

GRUNE KANTON BERN
MONBIJOUSTRASSE 61,3007 BERN
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