
 

Agir, tout simplement. En Suisse et dans plus de 20 pays répartis sur
quatre continents. Engagez-vous avec nous pour concrétiser la vision
d’une société solidaire, en tant que

Responsable de team de la Représentation
juridique (80 %)
Caritas Suisse s’engage pour une protection juridique équitable des requérants d’asile.
En partenariat avec l’Union suisse des comités d’entraide juive et l’Organisation suisse
d’aide aux réfugiés, Caritas assure sur mandat du Secrétariat d’État aux migrations le
conseil et la représentation juridique des requérants d’asile en Romandie.

Vos tâches

Recrutement, direction etsoutien professionnel des représentants juridique adjoints 
Responsable de l’accompagnement des RMNA par les juristes spécialisés
Suppléance de la responsable de la représentation juridique 
Participation aux séances de coordination 
Coordination de la formation par l’OSAR avec les représentants juridiques 
Coordination et collaboration avec les services de l’administration et du Conseil 
Observation de la pratique, de la jurisprudence et de la doctrine dans les domaines
juridiques pertinents 
Consultation juridique et représentation des requérants d’asile dans la procédure
d’asile 
Accompagnement des requérants d’asile aux entretiens et auditions devant le SEM 
Ecritures juridiques en lien avec la procédure d’asile (prises de position, recours, etc.) 
Gestion indépendante de dossiers (forme et contenu) 
Participation aux séances thématiques avec les SEM et d’autres acteurs externes 
Contacts avec les acteurs sur les sites de la Romandie ainsi que des services
spécialisés et externes

Nos exigences

Diplôme universitaire en droit (Master of Law ou licence)
3 ans d’expérience professionnelle, dont au moins 1 dans la représentation juridique
Connaissance du droit d’asile et des étrangers
Connaissance du droit de la procédure administrative fédérale
Expérience dans le controlling et l’établissement de rapports
Excellentes connaissances de français à l’oral et à l’écrit (niveau C2) et bonnes
connaissances d’une autre langue nationale (allemand), connaissances d’anglais 
Orientation des clients, gestion d’intérêts et d’objectifs opposés

Le lieu de travail est Boudry NE. 
Entrée en fonction: de suite ou à convenir.

Caritas offre des conditions d’embauche intéressantes et un climat de travail ouvert aux
prises avec l’actualité sociétale.

Pour en savoir plus sur le poste, adressez-vous à M. Gilles Truchot, responsable
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direction opérationnelle, tél +41 58 480 85 46.

Nous vous remercions de votre intérêt et attendons votre dossier d’ici au 07 mai par le
biais du portail en ligne.

Caritas Suisse, Adligenswilerstrasse 15, 6002 Lucerne

www.caritas.ch
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