
 
  

 
 
 
 
 

Die Evangelisch-reformierte Landeskirche des Kantons 
Zürich setzt sich für die Inklusion von Menschen mit Be-
hinderung ein. Der Bereich „Kirche und Menschen mit 
Behinderung“ KiMeBe der Abteilung Spezialseelsorge 
vertritt alle kirchlichen Arbeitsfelder rund um das Thema 
Menschen mit Behinderungen. Zur Ergänzung unseres 
Teams suchen wir per 1. Januar 2023 oder nach Verein-
barung einen / eine 
 

 

Sie sind für die Organisation und Anmeldeadministration für 
verschiedene Veranstaltungen zuständig und regeln den 
Brief- und Mailversand. Bei den Bereichs- und Projektsitzun-
gen übernehmen Sie die Protokollführung und sind verant-
wortlich für die Aktualisierung der Homepage. Zudem erledi-
gen Sie die Administration für die Teilbereiche Heilpädagogik 
und Inklusion und übernehmen die Vertretung des Abtei-
lungssekretariats. 
 
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung absolviert und 
haben einige Jahre Berufserfahrung, vorzugsweise in einer 
ähnlichen Funktion, gesammelt. Mit MS-Office 365 haben 
Sie einen versierten Umgang und Sie erledigen gerne orga-
nisatorische Aufgaben. Sie pflegen ein stilsicheres Deutsch 
und sind geübt in der Protokollführung. Ihre Arbeitsweise ist 
sehr selbständig, zuverlässig und exakt. Sind Sie zudem 
eine dienstleistungsorientierte Person und arbeiten gerne in 
einem Team mit? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Es erwarten Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem 
besonderen Arbeitsumfeld sowie ein kollegiales Team. Ihr 
Arbeitsplatz befindet sich im Herzen der Zürcher Altstadt. 
Weitere Auskünfte geben Ihnen gerne Therese Vögeli, Be-
reichsleiterin, 044 258 92 88, therese.voegeli@zhref.ch. 
Oder Evelyne Hess, Sekretariatsleiterin, 044 258 91 72,  
evelyne.hess@zhref.ch. Besuchen Sie auch die Home-
pages: www.kimebe.ch oder www.zhref.ch  
 
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunter-
lagen bis 4. Oktober 2022 als pdf-Gesamtdokument an:  
personaldienst@zhref.ch 
 

http://www.kimebe.ch/
http://www.zhref.ch/

