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Fachperson Finanz- und Rechnungswesen (40% - 50%) 

ROKPA ist eine internationale Hilfsorganisation mit Projekten in Nepal, den tibetischen 
Gebieten Chinas, Simbabwe und Südafrika. Seit über 37 Jahren verhelfen wir jungen 
Menschen zu einer Ausbildung, unterstützen Mittellose und Kranke. Wir arbeiten in einem 
schlanken Team und mit Freiwilligen, damit von den Spenden möglichst viel bei den 
Bedürftigen ankommt. Der Hauptsitz befindet sich in Zürich, mit Fundraising-Zweigstellen 
in 15 Ländern weltweit. 

Für unseren Hauptsitz in Zürich suchen wir per sofort eine 

Fachperson Finanz- und Rechnungswesen 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 
 Debitoren- und Kreditoren-Buchhaltung 
 Halbjahres- und Jahresabschluss nach Swiss GAAP FER 21 
 Analyse von Halbjahres- und Jahresabschlüssen 
 Monatliches Reporting 
 Salärbuchhaltung 
 Vorbereitung der jährlichen Revision 
 Erstellen von Budgets 
 Mitverantwortung für das Projektcontrolling unserer Auslandprojekte  
 Unterstützung der Geschäftsleitung im Tagesgeschäft  

 
Ihr Profil: 
 
 Solide Ausbildung im Finanz- und Rechnungswesen (z.B. eidg. Fachausweis Finanz- 

und Rechnungswesen, betriebswirtschaftliches Studium Fachrichtung Finance & 
Accounting, KV o.ä.) 

 Mehrjährige Berufserfahrung in einer ähnlichen Position 
 Gute schriftliche und mündliche Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Sehr gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Powerpoint) und Filemaker von Vorteil 
 NGO-Erfahrung von Vorteil 

 

Arbeitsbeginn: ab sofort oder nach Vereinbarung 

Wenn Sie diese Stelle in einem multikulturellen Umfeld anspricht und Sie zudem eine 
teamfähige Persönlichkeit mit einer lösungsorientierten, selbständigen Arbeitsweise sind 
und auch in hektischen Momenten die Prioritäten richtig setzen, freuen wir uns auf Ihre 
kompletten Bewerbungsunterlagen per Mail an: 

 
ROKPA INTERNATIONAL 
Corinna Biasiutti, Geschäftsleiterin 
corinna.biasiutti@rokpa.org  
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