
 

Die AOZ ist mit über 900 Mitarbeitenden seit vielen Jahren im Auftrag des Bundes, der Kantone, der Stadt 

Zürich und diverser Gemeinden im Migrations- und Integrationsbereich tätig. 

 

Die Immobilienverwaltung ist unter anderem für die Beschaffung und Bewirtschaftung der Wohn- und 

Geschäftsliegenschaften und für die Unterbringung von Geflüchteten in der Stadt Zürich zuständig. 

 

Zur Unterstützung des Teams Wohnliegenschaften suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Sachbearbeiter/-in Wohnliegenschaften 80 - 100%
 

 

Ihre Aufgaben 

• Mitarbeit bei der Bewirtschaftung des Wohnliegenschaften-Portfolios in der Stadt Zürich 

• Sicherstellen von Interventionsmassnahmen zur Einhaltung der geltenden Wohnregeln  

• Aufbau, Pflege und Weiterentwickeln der Datenbank-Systeme, Ablage und Dokumentation 

• Erstellen von Reportvorlagen als aussagekräftige Planungs- und Entscheidungsgrundlagen  

• Koordination mit internen und externen Ansprech- und Fachpersonen in der Umsetzung von Massnahmen 

• Mitarbeit in verschiedenen Projekten zur Optimierung von internen Prozessen

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung EFZ mit mehrjähriger beruflicher Weiterentwicklung 

• Erfahrung in Prozess-/Organisationsoptimierung, von Vorteil in menschenbezogenen Themenbereichen 

• Sehr gute IT-Kenntnisse und ausgewiesene Erfahrung mit Datenbewirtschaftungssystemen (z.B. Abacus) 

• Pragmatische Vorgehensweise, vernetztes Denkvermögen und selbstständige, strukturierte Arbeitsweise 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, mündliche Verständigung in mindestens einer Fremdsprache 

• Ruhiges, souveränes Auftreten und wertschätzenden Umgang mit verschiedenen Ansprechgruppen  

 

Ihre Perspektiven

Es erwartet Sie ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem spannenden und 

dynamischen Umfeld. 

 

Auskunft zur Stelle erteilt Ihnen gerne Olivia Ata-Caesar, Leiterin Wohnliegenschaften, T 044 415 65 40.  
Weitere Informationen zur AOZ finden Sie unter www.aoz.ch. 

 

Wir freuen uns auf eine lösungsorientierte und flexible Persönlichkeit mit Freude an Herausforderungen. 

 

Ihre vollständige Bewerbung nehmen wir gerne online entgegen. 

 

AOZ Personal 

Sandra Uhlmann

 

 

Hier online bewerben 

 
 
 

http://www.aoz.ch/
https://www.bemas.stadt-zuerich.ch/hrm/faces/applicationanonymousnew.xhtml?immediate=true&webdatabeanname=applicationAnonymousOverviewBean&loadid=a471l1m-l23jsc-jx5wf023-1-jx61v74f-h

