Schweizerischer Hebammenverband
Fédération suisse des sages-femmes
Federazione svizzera delle levatrici
Federaziun svizra da las spendreras

Der Schweizerische Hebammenverband sucht
per 1. Januar 2026 eine engagierte, strukturiert
arbeitende Personlichkeit im Bereich

Projektmanagement, Finanzen,
Buchhaltung und Administration
(w/m/d) | 80%

Sie verfligen tiber fundierte Fachkenntnisse im
Projektmanagement, Finanz- und Rechnungswesen,
arbeiten gerne sowohl selbststandig als auch im Team und
schatzen eine vielseitige Aufgabe in einem anregenden
Umfeld? Sie zeichnen sich durch eine exakte, zuverlassige
und lésungsorientierte Arbeitsweise aus und kommu-
nizieren stilsicher in Deutsch sowie gut in Franzésisch?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

lhre Hauptaufgaben

+ Projektmanagement: Planung und Umsetzung
interner Projekte
Finanzen & Rechnungswesen: Budgetierung,
Zahlungsverkehr, Jahresabschliisse,
MWST-Abrechnungen, Kostenstellenmanagement
Personaladministration: Lohnlaufe,
Sozialversicherungen, BVG, Lohnausweise
Administrative Aufgaben: Betreuung der Website,

Mitgliederverwaltung, Bearbeitung von Anfragen
via Telefon und Mail, Stellvertretung Administration
Organisation: Vorbereitung von Sitzungen,
Protokollfiihrung, Begleitung von Weiterbildungs-
veranstaltungen

lhr Profil

+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
(oder gleichwertige Qualifikation), idealerweise mit
Weiterbildung im Bereich Finanzen, Betriebswirtschaft
oder als Direktionsassistent*in mit eidg. Fachausweis
Mehrjahrige Erfahrung in Finanz- und
Rechnungswesen sowie in der Administration
Strukturierte, selbststandige und prazise Arbeitsweise
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,
gute Franzosischkenntnisse

Wir bieten
Eine vielseitige und verantwortungsvolle
Tatigkeit in einem kleinen, engagierten Team
Moderne Arbeitsbedingungen mit
vielfaltigem Gestaltungsspielraum
Méglichkeit flir Homeoffice
Eine sinnstiftende Aufgabe im Umfeld des
Hebammenwesens

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Fir Fragen stehen Ihnen gerne zur Verfigung:
Christine Brandli, Leiterin Administration
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