
Die Stiftung Landschaftsschutz Schweiz (SL), mit Sitz in Bern, ist 
die führende NGO im Bereich Schutz und Aufwertung von Land-
schaften in der Schweiz.

Wir suchen per 1. Mai oder nach Vereinbarung eine/n

Co-Leiter/in Administration 80  %

In dieser Position sind Sie Dreh- und Angelpunkt der Ge schäfts-
stelle. Die Hauptaufgabenbereiche sind:

• Administrative Unterstützung der Direktion und der 
Projektleitenden

• Planung und Organisation von Veranstaltungen und  
Tagungen

• Unterstützung Buchhaltung, Zahlungswesen und EDV
• allgemeine Sekretariatsarbeiten

Die Erfüllung dieser Aufgaben erfordert eine fundierte kaufmän-
nische Ausbildung, mehrjährige Berufserfahrung, stil  siche  res 
Deutsch und gutes Französisch. 

Die SL bietet Ihnen eine abwechsungsreiche Tätigkeit in einem 
sinnstiftenden und lebhaften Umfeld. 

Wenn Sie interessiert sind, für den Landschaftsschutz tätig zu 
werden, dann senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunter lagen bis 
23. März 2020 per Post an SL-FP, Dr. Raimund Rodewald, 
Schwarzenburgstrasse 11, 3007 Bern oder als PDF per E-Mail 
an: personal@sl-fp.ch

Auskünfte erteilen Ihnen Marie-Claire Crelier oder Judith Hüppi 
unter 031 377 00 77


