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Karlheinz Béhms Athiopienhilfe
Switzerland

Hilfe zur Selbstentwicklung in einem der &rmsten Lander der Erde — seit 1989 setzt sich
die Zewo-zertifizierte Stiftung Menschen fiir Menschen Schweiz - Karlheinz B6hms Athiopi-
enhilfe nach diesem einfachen, aber wirksamen Prinzip fiir die Bevolkerung von Athiopien
ein. Im Mittelpunkt steht dabei ein Ansatz, der verstarkt auf die Verbindung von Stadt und
Land abzielt. '

Fiir den Sitz in Ziirich suchen wir als Mutterschaftsvertretung vom 1. August 2022 bis 28.
Februar 2023 eine(n)

temporire(n) Mitarbeiter(in) Spenderbetreuung 80%
Ihre Aufgaben

Betreuung unserer Spenderinnen am Telefon, per E-Mail und Briefpost

Pflege der Datenbank und Archivierung ' ; '

Selbstandige Erledigung von anspruchsvoller Korrespondenz und Schriftverkehr
Assistenzarbeiten fiir die Geschaftsleitung

Erstellung von Analysen und Auswertungen

Mitarbeit bei Fundraisingaktivitaten

Blromanagement

Stiftung |
Menschen fiir Menschen

Stockerstrasse 10
CH-8002 Ziirich

Tel. +41 (0)43 499 10 60
Fax +41 (0)43 499 10 61
info@mfm.ch i
www.mim.ch | Ihr Profil
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90—2%?%%?3 o Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder Matura
IBAN: e Mehrjahrige Berufserfahrung
CHY7 0900 0000 9070.0000 4 e Routine mit MS Office-Applikationen und CRM-Tools ‘

e Ausgepragtes Talent fir anspruchsvolle Korrespondenz in deutscher Sprache
e Organisationstalent und Sinn fiir massgebliche Zusammenhange

o Freundliches, spenderorientiertes Auftreten und gepflegtes Erscheinungsbild -
s  Affinitat zur Entwicklungszusammenarbeit ;

Wir bieten

« Abwechslungsreiche und spannende Arbeit im Bereich der internationalen Ent-
wicklungszusammenarbeit '

e Junges und motiviertes Team

o Moderner Arbeitsplatz im Herzen der Stadt Ziirich

e Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und sehr gute Sozialleistungen

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per E-Mail an
Claudio Capaul (c.capaul@mfm.ch)

stiftung Menschen fir Menschen Schweiz
Karlheinz Bohms Athiopienhilfe
Stockerstrasse 10

8002 Ziirich

Tel. 043 499 10 60
www.menschenfuermenschen.ch
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