
 

 

A C A T  S U I S S E  S C H W E I Z  S V I Z Z E R A  
Pour un monde sans torture ni peine de mort 

Für eine Welt frei von Folter und Todesstrafe 

Per un mondo senza tortura né pena di morte 

 

 

 

Speichergasse 29  Postfach  3001 Bern  Tel. +41 (0)31 312 20 44  info@acat.ch  www.acat.ch  

Postkonto/CCP: 12-39693-7 
 

 

 

 

Die Menschenrechtsorganisation ACAT-Schweiz sucht per 1. Mai 2017 oder nach Vereinbarung 

  

 

SachbearbeiterIn Rechnungswesen 30%  
 

 

Ihre Aufgaben:  

 Selbständiges Führen der gesamten Finanzbuchhaltung; Erstellen von Monats-, Quartals- 

und Jahresabschlüssen nach Swiss GAAP FER 21 

 Selbständiges Führen der Lohnbuchhaltung; Administration der Sozialversicherungen 

 Mithilfe bei der Budgetierung; Präsentation der Jahresrechnung im Jahresbericht und an 

der Generalversammlung 

 Mitwirkung beim Verändern und Optimieren von Abläufen und Prozessen 

 

Ihr Profil:  

 Abschluss als SachbearbeiterIn Rechnungswesen oder vergleichbare Weiterbildung  

 Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung 

 Versiert in der Anwendung von MS-Office und SAGE 50; Erfahrung mit Swiss GAAP FER 

von Vorteil  

 Gute Deutsch- und Französischkenntnisse 

 Strukturierte, selbständige Arbeitsweise  

 Offen für neue Aufgaben  

 

Wir bieten: 

 Interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem eigenen 

Aufgabenbereich 

 Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen bilingue-Team (Deutsch und Französisch) 

 Gute Sozialleistungen 

 Flexible Arbeitszeiten und zentral gelegenen Arbeitsplatz in Bern 

 

Auskünfte und Bewerbung 

Weitere Auskünfte erhalten Sie bei Frau Bettina Ryser Ndeye, Generalsekretärin von ACAT-

Schweiz (Tel. 031 312 20 44, Mo/Mi/Fr).  

Ihr vollständiges Bewerbungsdossier senden Sie bitte bis Montag, 13. März 2017 an: 

b.ryser@acat.ch. 
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