
 
  
 
 
Der SVEB sucht per 1. Mai 2021 oder nach Vereinbarung eine/n 

Projektleiter/in mit Schwerpunkt Internationales (80-100%) 
 
Der Schweizerische Verband für Weiterbildung (SVEB) ist der Dachverband der allgemeinen und 
beruflichen Weiterbildung. Wir vernetzen die Weiterbildungsakteure und engagieren uns für die 
Professionalisierung und Qualität der Weiterbildung sowie für innovative Entwicklungen im 
Weiterbildungssystem. In Zusammenarbeit mit diversen Partnern erstellen wir Konzepte und 
Analysen und fördern den Transfer zwischen Wissenschaft und Praxis. Der SVEB ist international stark 
vernetzt und realisiert zahlreiche Projekte in Kooperation mit Partnerorganisationen in der EU. 

Der SVEB führt eine nationale Geschäftsstelle in Zürich und sprachregionale Sekretariate in Lausanne 
und Lugano. Als Mitarbeiter/in in der Abteilung Entwicklung & Innovation sind Sie in der nationalen 
Geschäftsstelle in Zürich tätig.  

Ihre Aufgaben:  
- Leitung, Umsetzung und Koordination von internationalen Projekten in der Schweiz 
- Akquirieren von Projekten und Verfassen von Projektgesuchen (Bsp. EU-Projekte im Rahmen 

des Erasmus+-Programmes) 
- Fachliche Recherchen, Verfassen von Projektberichten und Artikeln 
- Mitarbeit in praxisorientierten Entwicklungsprojekten  
- Koordination von internen Projekten im Auftrag der Direktion 
- Unterstützung des Direktors bei bildungspolitischen Aufgaben und in der internationalen 

Vernetzung  
Sie arbeiten im Team Entwicklung & Innovation in verschiedenen Themengebieten und unterstützen 
bei Bedarf das Forschungsteam bei der Koordination und Umsetzung von Forschungsprojekten.  

Ihr Profil: 

- Hochschulabschluss in einem sozial- oder geisteswissenschaftlichen Fach, vorzugsweise mit 
Bildungsbezug 

- Mehrjährige Erfahrung in der Projektarbeit, vorzugsweise im Weiterbildungsbereich 
- Sehr gute Projektmanagement-Kompetenzen, versiert im Umgang mit digitalen Technologien 
- Initiative, selbstständige und flexible Persönlichkeit, Teamfähigkeit 
- Genaue und strukturierte Arbeitsweise, analytisches Denken 
- Stilsicheres Deutsch 
- Sehr gute Kenntnisse der englischen Sprache, gute Kenntnisse der französischen Sprache, 

Italienischkenntnisse erwünscht 

Pensum: 80-100% 
Stellenantritt: 1. Mai 2021 oder nach Vereinbarung 
Arbeitsort: SVEB, Oerlikonerstrasse 38, 8057 Zürich (Nähe Milchbuck)  
 
Kontakt 
Bei Fragen steht Ihnen Irena Sgier, Vizedirektorin und Leiterin der Abteilung Entwicklung & 
Innovation, gerne zur Verfügung. Kontakt: Tel. 044 319 71 59 oder e-Mail irena.sgier@alice.ch  
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Mail bis am 5. Februar an Pius Schwegler, Leiter 
Administration: pius.schwegler@alice.ch 
 
Weitere Informationen: www.alice.ch 

18. Januar 2021 


