
 

  

 
Der SVEB sucht per 1. April 2021 oder nach Vereinbarung eine/n 

Projektmitarbeiter/in im Bereich Grundkompetenzen Erwachsener (60-80%) 
Der Schweizerische Verband für Weiterbildung (SVEB) ist der Dachverband der allgemeinen und 
beruflichen Weiterbildung. Wir vernetzen die Weiterbildungsakteure und engagieren uns für die 
Professionalisierung und Qualität der Weiterbildung sowie für innovative Entwicklungen des 
Bildungssystems. Der SVEB engagiert sich für die Förderung der Grundkompetenzen Erwachsener in 
unterschiedlichen Kontexten (Betriebe, Sozialhilfe, Integration usw.), koordiniert fachliche 
Netzwerke und setzt sich gemeinsam mit den Akteuren für die Entwicklung von Weiterbildungs-
angeboten für Kursleitende im Bereich Grundkompetenzen ein.  

Der SVEB führt eine nationale Geschäftsstelle in Zürich und sprachregionale Sekretariate in 
Lausanne und Lugano. Als Mitarbeiter/in in der Abteilung Entwicklung & Innovation sind Sie in der 
nationalen Geschäftsstelle in Zürich tätig.  

Ihre Aufgaben:   

- Unterstützung der Projektleitung bei der Umsetzung von nationalen und internationalen 
Projekten im Bereich Grundkompetenzen inkl. Erstellen von Projektberichten und -
administration 

- Eigenständige Bearbeitung von Teilprojekten  

- Mitarbeit bei der Koordination von fachlichen Netzwerken im Bereich Grundkompetenzen 

- Übernahme von Kommunikationsaufgaben im Bereich Förderung der Grundkompetenzen in 
Zusammenarbeit mit der SVEB-Kommunikation und externen Partnern 

- Eigenständige Übernahme von Projekten nach einer Einarbeitungszeit gewünscht 

Ihr Profil: 

- Praxiserfahrung als Kursleiter/in erwünscht  

- Erfahrung mit digital unterstützten Lernprozessen  

- Gute Projektmanagement-Kompetenzen 

- Flair für Kommunikation und das Verfassen von Texten, Erfahrung mit Videos erwünscht 

- Vorkenntnisse über die Förderung der Grundkompetenzen von Erwachsenen (mündliche und 
schriftliche Ausdrucksfähigkeit, IKT und Alltagsmathematik) und Affinität für die 
Zielgruppen 

- Grundlagenwissen über das Schweizer Bildungssystem und die Weiterbildungslandschaft in 
der Schweiz von Vorteil 

- Initiative, selbstständige und flexible Persönlichkeit, Teamfähigkeit 

- Gute Französisch- und Englischkenntnisse, Italienischkenntnisse erwünscht  

Umfang: 60-80% 
Stellenantritt: 1. April 2021 oder nach Vereinbarung 
Arbeitsort: SVEB, Oerlikonerstrasse 38, 8057 Zürich (Nähe Milchbuck)  

Kontakt 
Bei Fragen steht Ihnen Cäcilia Märki, Leiterin Grundkompetenzen, gerne zur Verfügung. Kontakt: 
Tel. 044 319 71 58 oder e-Mail caecilia.maerki@alice.ch  
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Mail bis am 5. Februar an Pius Schwegler, Leiter 
Administration: pius.schwegler@alice.ch 

Weitere Informationen: www.alice.ch 18. Januar 2021 


