
Die CBM Christoffel Blindenmission (Schweiz) ist eine international tätige, 

christliche Entwicklungsorganisation. Sie setzt sich für die Verbesserung der 
Lebensqualität von Menschen mit Behinderungen in Afrika, Asien und Lateinamerika 

ein. Die CBM ist von der ZEWO anerkannt, führt das Gütesiegel und ist Partnerwerk 
der Glückskette.  
 

Zur Unterstützung des Leiters Administration und Finanzen suchen wir per sofort 
eine  
 

zuverlässige, flexible und belastbare Person mit Finanz-
hintergrund 50% - 60% 
 
für befristete 12 (mögliche Verlängerung auf 18) Monate. Die Aufgabengebiete sind 
vielfältig: 

- Mitarbeit in der Spendenden-Betreuung 
- Erstellen von Mailing-Selektionen und Begleitung der Produktion der Mailings 

- Mitarbeit in der Administration 
- Mitarbeit in der Buchhaltung 
- Finanzielle Überwachung der internationalen Projekte 

- Unterstützung des Teams in IT-Fragen 
- First Level Support des CRM 

- Mithilfe bei der Umsetzung von Prozessänderungen 
- Projektunterstützung der anstehenden Prozess- und Informatikprojekte 

 

Sie bringen mit:  
• Fachausbildung im Bereich Finanzen und Controlling 

• Erfahrung in der Rechnungslegung für gemeinnützige NPO (SWISS GAAP FER) 
• Gute IT-Kenntnisse und Erfahrung im Projektcontrolling 
• Vertiefte Kenntnisse für relationale Datenbanken (SQL, MS Access und Excel) 

• Teamplayer/in mit hoher Führungskompetenz und kommunikative Persönlichkeit 
mit Talent im Umgang mit unterschiedlichen Persönlichkeiten 

• Erfahrung in der Business-Analyse und ausgeprägtes unternehmerisches Denken 
• Deutsche Muttersprache, sehr gute Englischkenntnisse, Französisch und 

Italienisch von Vorteil 

• Sie sind flexibel, belastbar und initiativ 
• Einhaltung der Kinderschutzrichtlinien und Unterstützung der christlichen Werte  

 
Wir bieten Ihnen:  
• Herausfordernder und abwechslungsreicher Aufgabenbereich in der IZA 

• Mitarbeit in mehreren multidisziplinären Teams 
• Kernaufgabe der CBM, in der Sie prägende Akzente setzen 

• Eine sinnvolle Tätigkeit und zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
• Attraktiver Arbeitsplatz in Thalwil 
 

Wir freuen uns auf Ihre komplette Bewerbung per E-Mail bis am 15. Oktober an 
peter.schmid@cbmswiss.ch. Für zusätzliche Informationen und Auskünfte steht 

Ihnen der Leiter Administration und Finanzen gerne zur Verfügung (044 275 21 82 
oder per E-Mail). Weitere Informationen finden Sie unter www.cbmswiss.ch. 

 
Bei gleicher Qualifikation werden Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen 
bevorzugt. 
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