Sozialdemokratische Partei
Basel-Stadt

Die SP Basel-Stadt sucht per 1.6.2020 oder nach Vereinbarung eine/n

Fraktionssekretar/in und Administration (60%)

Das Parteisekretariat ist die Schaltzentrale der Sozialdemokratischen Partei Basel-Stadt. Es ist fur
die Planung und Koordination der politischen Aktionen in Zusammenarbeit mit den verschiedenen
Gremien sowie fur die administrative Leitung zustandig.

Die Aufgaben in dieser Stelle umfassen zwei Bereiche.

1. Fraktionen und Organe
e Organisatorische Unterstitzung der Fraktionen im Grossen Rat und im Blrgergemeinderat
e Organisatorische Unterstitzung der SP Frauen™, SP 60+ und SP Migrantinnen
e Organisatorische Unterstitzung der Sachgruppen

2. Administration
e Mitgliederverwaltung
e Buchhaltung
e Informatik
e Allgemeine Sekretariatsarbeiten
Fur die abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgabe bringen Sie folgendes mit:
e Kaufmannische Erfahrung
e Organisationstalent und dienstleistungsorientierte, selbststandige Arbeitsweise
e Kenntnisse verschiedener IT-Systeme und Programme (CMS, Datenbankverwaltung,
Serverstrukturen)
Bereitschaft zu Abendsitzungen
Sympathien zur SP und / oder Mitgliedschaft
Erfahrungen in Non-Profit-Organisationen sind von Vorteil

Wir bieten Ihnen die Méglichkeit, am Puls des politischen Geschehens einen professionellen
Beitrag fur eine soziale und offene Schweiz zu leisten. lhr Arbeitsplatz ist das Parteisekretariat an
zentraler Lage in Basel (Nahe «Claraplatz»). Zudem erwarten Sie fortschrittliche
Arbeitsbedingungen sowie ein dynamisches und aufgewecktes Team, das auch in intensiven
Zeiten zusammenhalt.

Fur weitere AuskUnfte steht Innen Livia Diem unter 061 685 90 23 gerne zur Verfligung. Gerne
erwarten wir lhre Bewerbung bis zum 11. Februar 2020 an livia.diem@sp-bs.ch
Die Bewerbungsgesprache der 1. Runde finden am 17. Februar 2020 statt.
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