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DOK Mitgliedsvereine DOK Geschäftsstelle DOK Impuls 

Spielangebote und -aktionen Leitung und Entwicklung, Koordination  Fachstelle für quartierbezogene 

für Kinder in der Stadt Bern und Administration des Dachverbands Spiel- und Lebensraumentwicklung 

Geschäftsleiterin/Geschäftsleiter 80%  
per 1. Februar 2016 oder nach Vereinbarung 

Im Dachverband für offene Arbeit mit Kindern in der Stadt Bern (DOK) sind sechs Quartiervereine mit insgesamt rund 

30 Teilzeitmitarbeitenden zusammengeschlossen. Die Vereine sind für die offene Arbeit mit Kindern (6 – 12 J.) in der 

Stadt Bern zuständig und betreiben dazu Spielplätze, Treffs und mobile Angebote. Zusätzlich führt der DOK die 

Fachstelle für Spiel- und Lebensraumentwicklung DOK Impuls. Die DOK-Geschäftsstelle ist zuständig für die 

Interessenvertretung, Entwicklung und Koordination, Personalführung und Administration des Dachverbandes. 

 

Bild: DOK-Drache auf Rädern anlässlich des Jubiläums 20 Jahre DOK an einem Quartieranlass (2014, Spielplatz Länggass) 

 

Sind Sie daran interessiert, sich aktiv für die offene Arbeit mit Kindern in Bern einzusetzen und den DOK nach Innen 

und nach Aussen zu vertreten und mitzugestalten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis am 15. November 

2015. 

Aufgabenbereiche  

 Operative Verantwortung über Finanzen, Administration und Personal 

 Verbindungsglied Vorstand, Mitarbeitende, Mitgliedsvereine, Partner und Geschäftsstelle 

 Vertretung des DOK nach Innen und Aussen 

 Planung und Steuerung der Leistungsangebote und inhaltliche Weiterentwicklung 

 Verhandlungen mit der Stadt als Partner für den Leistungsvertrag 

 Interessenvertretung und Lobbying für die offene Arbeit mit Kindern (oAK) durch Öffentlichkeits- und 

Medienarbeit 

 Gestaltung und Sicherstellung der Rahmenbedingungen für eine professionelle, bedarfs- und 

zielgruppenorientierte oAK 

 Ansprech- und VerhandlungspartnerIn betreffend Leistungsverträgen und weiteren Aufträgen/Projekten, 

VerhandlungspartnerIn gegenüber Mitgliedsvereinen 

 Erarbeiten von Konzepten, Grundlagenpapieren und Fundraising 
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Anforderungen 

 Hochschul- oder Fachhochschulabschluss in Sozialer Arbeit, Sozialwissenschaften, Betriebswirtschaft oder 

einem verwandten Beruf 

 Führungserfahrung in Non-Profit-Organisationen 

 Berufserfahrung im Bereich Soziale Arbeit, Pädagogik, soziokultureller Animation 

 Verhandlungsgeschick mit Organisationen, Vereinen und Verwaltungsgremien 

 Interesse und Engagement, den DOK mitzugestalten und weiter zu entwickeln 

 Strategisches Denken und Umsetzungsvermögen 

 Gefestigte Persönlichkeit mit hoher Sozialkompetenz und offenem Kommunikationsstil 

 Motivierende, partizipative und zielorientierte Personalführung 

 Sehr gute soziale und kommunikative Kompetenzen und vernetztes Denken  

 Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten 

Wir bieten 

 Eine spannende, vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe in enger Zusammenarbeit mit dem Vorstand, 

Behörden und Vereinen 

 Ein äusserst engagiertes Umfeld und Mitarbeitende 

 Die Möglichkeit, die weitere Entwicklung des Dachverbandes mitzutragen 

 Entlohnung, Anstellung und gute Sozialleistungen nach städtischen Richtlinien und nach GAV 

 Jahresarbeitszeit 

 Arbeitsort ist die Stadt Bern 

 

 

Bild: Spielplatz am Schützenweg 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche oder elektronische Bewerbung - bis am 15. November 2015 - an:  

Dachverband für offene Arbeit mit Kindern in der Stadt Bern DOK 

Aline Trede, Präsidentin DOK, Sonneggring 15, 3008 Bern 

oder via E-Mail an aline.trede@gmail.com  

mailto:aline.trede@gmail.com

