
 

Der Verein «energie-wende-ja» engagiert sich für eine nachhaltige und klimaneutrale 
Umwelt-, Energie- und Wirtschaftspolitik. www.energie-wende-ja.ch 

Wir suchen ab sofort, bzw. spätestens ab 5. Januar 2023, eine Persönlichkeit für  

Geschäftsleitung, Website, Administration (Nebenjob) 
Dein  Profil 

Du interessierst dich für politische Kommunikation. Du bist sprachgewandt, kreativ, arbeitest gerne 
eigenständig, zeigst Initiative und traust dich auch mal kritisch zu äussern? Dann bist du bei uns genau 
richtig! 

Aufgaben 
• Vereins-E-Mail betreuen 
• Mitglieder-Betreuung (Mitgliederwerbung, Rechnungstellung, Mitgliederbeiträge 

Administration) 
• Betreuung der Webseite (WordPress) 
• Werbung und Sponsoring 
• Fundraising 
• Newsletter redigieren, aufsetzen und versenden.  
• Organisieren und Protokollführung Vorstands-Sitzungen 
• Organisation von Veranstaltungen (Energiewendekongress, Generalversammlung) 
 

Anforderungen 
• Gute Kenntnisse der Office-Programme  
• Ausbildung/Erfahrung in Multimedia Production oder Vergleichbares 
• Erfahrung im Umgang mit den wichtigsten Social-Media-Plattformen 
• Ausgeprägtes gestalterisches Gespür, hohe Kreativität und viele innovative Ideen 
• Gute Kenntnisse in der Adobe Creative Suite (Photoshop, InDesign etc.) 
• Sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 
• Identifikation mit unseren Werten und Zielen 

Wir bieten 
• Flexibilität,  
• Homeoffice  
• Selbständiges Arbeiten 
• Aufgaben mit viel Gestaltungspotenzial 
• Angemessene Bezahlung 

Fragen und digitale Bewerbung bis spätestens 15. Dezember 2022 an: 

Ruedi Meier, Präsident energie-wende-ja, Bürglenstrasse 35, 3006 Bern 
Mobile: 079 406 56 27 
E-Mail: ruedimeier@bluewin.ch 

http://www.energie-wende-ja.ch/
mailto:ruedimeier@bluewin.ch

